SOP_Izin Mendirikan Bangunan Rumah Tinggal Tunggal di Luar Perumahan

Mutu Baku
Petugas Loket
Uralan Keglatan Petugas Petugas Kepala Seksi Bendahara
Petugas Loket Lapangan Penghitung Operator Pelayanan Umum Sekretaris Camat Camat Panaima P;x:r’:t.v:n Kelengkapan Waktu Output
1 |Pengambilan nomor antrian o Berkas 1 menit |Nomor antrian
ak
Tengk
i 1, Form/Surat Permohonan (materal 600)
2. Surat Kuasa (spabila dikuasakan)
3, Fotocopy KTP pemohon
Pemanggllan nomor antrian, 4, Fotocopy SPPT/STTS tahun terakhir nyang
Menerima dan memeriksa Lp 5. Fotooopy bukil kspemiliken tanah 5 menit m"‘d"’pﬁ“ M"“”’“ ¥
kelengkapan berkas Lengk : gmwmb' PPTd Planing (begl
penambahan)
8. IMB & bambar IMB lama (bagl penambahan)
Pengecekan flsik Il Berkas pemohon yang lengkap dan telah 1 hart Berita Acara hasll
ng diperiksa oleh petugas penerima berkas pengecekan filsik
Lengk
n [SeT——
Perhitungen retribus _{:‘_—_}_‘ d Berlta Acara Hasll Pengecekan Flsik 15 menit Il:moan dan telah
sespal dihitung
Berkas hasil pengecekan lapangan dan telah
Penerbitan SKRD = <>-*~—| sesual — 2ment [SKRD
T ITZS
Pemarafan SKRD tdak sesual SKRD 2mentt {SKRD yang sudah diperaf
sesual N
R
Pemarafan SKRD tidak sesual SKRD 2menit  |SKRD yang sudah diparaf
sesual
tidak
Penandatanganan SKRD sesual <> SKRD 2ment ﬁn':"l Tt -
So5Ua ;
Penyerahan SKRD I |'< SKRD yang sudah ditandatangan 2menit  [SKRD
Verlfikas! Bukt setor retrbusi [ Viscerr Bukt sebor dvaldssioehbank & | 2mant (oS selretibuslyang
Penginputan dan cetak surat Q | Surat Perizinan yang
perizinan Bukti setor retribusi yang diverifikasi 2 mint sudsh o
’ Berkas hasil pengecekan lapangan dan Surat perizinan yang
Pemarafan Surat Perizinan <> o I SKRD 10 menit sudah diparef
ditolak
Pemarafan Surat Perizinan <\> L Surat Perizinan yang sudah diparaf 10 ment fm’;‘;ﬁ";‘ yang
diterinfa
Penandatanganan Surat ditolak ; Surat perizinan yang
Pelrizinan o > Surat Perizinan yang sudah diparaf 10 menit sudah ditandatangan
ditgrima
Penyerahan surat perizinan 5 >\‘ ) Tanda terima pengambilan " 2ment :I::tm?gz'm::m
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