SOP IZIN USAHA SATUAN PENDIDIKAN DASAR

Mutu Baku
No.|  UralanKeglatan (Potugas LoketPenerima| Petugas | KoPaIa SSKEl| gopie Loket Penyerahan Ket
Borkas Non Porizinan | Lapangan | PASAMAN | “oppyy | Camat Dokumen K b -
1 |Pengambilan nomor antrian Berkas 1 menit  [Nomor antrian
I
Lengkap . Foto copy KTP pemohon (ketua badan hokum atau yang ditunjuk oleh
Badan Hukum dengan SK) dan pas foto pemohon ukuran 3x4;
. Foto copy akte pendirian badan hukum yang disahkan oleh Departemen
Hukum dan HAM;
iil, Bila tanah dan bangunan bukan millk yayasan, lampirkan fotocopy bukti
kepemillkan tanah dan /atau Perjanfian sewa menyewa atau pinjam paka;
Iv. Fotocopy Bukti Pembayaran PBB tahun inf;
v. Surat Pernyataan pemohon bersedia mentaati peraturan perundang-
Lenak undangan yang berlaku di bidang pendidikan dan kurikulum serta berkas
g Tp dokumen yang dibuat adalah benar (bermateral 6000);
vi. Rencana Induk pengembangan terdirl dari : (Sesual Permendiknas Nomor
Fomanglan nomer dnkien, 4 tahun 2014 tentang Pendiian Pendidikan Anak Usia Din; dokumen pemohon yang telah
2 |Menerima dan memeriksa 1. Visl dan Mgt 5 menlt diperiksa
kelengkapan berkas 2, Kurlkulum tingkat satuan pendidikan (KTSP);
3. Sasaran usla peserta didik;
4. Pendidik dan tenaga kependidikan;
5. Sarana dan prasarana;
6. Struktur organisas! dilengkapi dengan uralan tuges;
7. Pemblayaan 1 (satu) tahun;
8. Pengeloalaan;
9. Peran serta masyarakat, dan
10. Rencana pentahapan pelaksanaan pengembangan selama 5 (lima) tahun
vil, Rekening koran atas nama badan hukum,
vill, Surat Keterangan Tempat Usaha dari Kelurahan
3 E‘:nrk);ssrahan tanda terima [:_L mm?m yang lengkap dan telah diperiksa oleh petugas 1 et |tania tarina berkaa
4 |Pengecekan fisik mm": s H 4 yang lengkap dan teish diperlksa oleh petugas thar  [hasl pangecekan fiisk
Penginputan dan cetak Surat
5 {1zin Usaha Satuan Berkas hasll pengecekan lapangan 10 menit ﬁ:mm: ls)aahs:rstae?é:ntak
Pendidikan Dasar g
cetak Surat Izin Usaha Satuan
6 |Pemarafan Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar 10 menit |Pendidikan Dasar yang sudah
1 diterinia Ciparas
dm't cetak Surat Izin Usaha Satuan
7 |Pemarafan <> f ma Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar 10 menit  [Pendidlkan Dasar yang sudah
" |diparaf
Penandatanganan Surat Izin dilak . Surat Izin Usaha Satuan
8 |Usaha Satuan Pendidikan <> Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar tercetak 2menit  [Pendidikan Dasar yang telah
Dasarr ditandatangan
Penyerahan Surat Izin Usaha NS iz thaae Botoon
9 a2 Pandlikan Dacar C:) Tanda terima pengamblian 1menit [Pendidikan Dasar diterima
|pemotion
Jumlah total waktu Thai |
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