


Bagian Umum Tim
Subbag 

Perencanaan

Seksi/

Subbag

Kasubbid 

Perencanaan

Sekertaris 

Badan

Kepala 

Badan
Kelengkapan Waktu Output

1 Penyesuaian Tim ATK, Blanko 15 Menit SK Tim

2
Rapat persiapan 

penyusunan
ATK

3 Jam 30 

Menit
Notulen

3 Pengumpulan Data ATK 2 Hari Draft LKIP

4 Pengolahan Data ATK, Komputer 1 Hari Draft LKIP

5 Penyusunan LKIP SKPD
ATK, Komputer, 

Printer
2 Hari Draft LKIP

6 Pengecekan LKIP SKPD ATK 40 Menit Draft LKIP

7 Paraf LKIP SKPD ATK 5 Menit Paraf

8
Pembuatan Surat 

Keputusan
ATK, Komputer 20 Menit Surat Keputusan

9 Paraf Surat Keputusan ATK, Surat 5 Menit Paraf

10
Tanda tangan surat 

keputusan
ATK, Surat 5 Menit Legalitas

11
Pembuatan Nomor 

Register

ATK, Buku 

Register
5 Menit Nomor Surat

12
LKIP SKPD disampaikan 

ke BAPPEDA
Buku Ekspedisi 20 Menit

Kelancaran 

Distribusi

5 Hari 5 Jam 5 Menit

Pelaksana Mutu Baku

No Aktifitas

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN


