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Dasar Hukum Kualifikasl Pelaksana
~ Undang-undang No.25 Tahun 2004 Tentang sistem Perencanaan Pembangunan Naslonal $1 Ekonomi
* Keputusan Walikota Tangerang No.64 Tahun 2019 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, |S1 Akuntansi
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja badan Kesatuan Bangsa dan Politik
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Subb Seksi Kasubbid Sekertari Kepal
Bagian Umum Tim ubhag eksi/ asubbl ekertaris epa‘a Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan Subbag Perencanaan Badan Badan
1 |[Penyesuaian Tim ATK, Blanko 15 Menit |SKTim
Rapat persiapan - 3Jam 30
2 | L ATK Notulen
penyusunan — Menit
3 |Pengumpulan Data =:| ATK 2 Hari Draft LKIP
|
4 |Pengolahan Data | II >|| | ATK, Komputer 1 Hari Draft LKIP
‘LI ATK, Komputer,
5 |Penyusunan LKIP SKPD | I< Printer P 2 Hari Draft LKIP
6 |Pengecekan LKIP SKPD :ll II ATK 40 Menit |Draft LKIP
v
7 |Paraf LKIP SKPD || | ATK 5 Menit |Paraf
v
Pembuatan Surat
8 KeputLijsan ! | | ATK, Komputer 20 Menit |Surat Keputusan
9 |Paraf Surat Keputusan >|| || =|| || ATK, Surat 5 Menit |Paraf
Tanda tangan surat X
10 <> ATK, Surat 5 Menit [Legalitas
keputusan
Pembuatan Nomor ATK, Buku
11 | I: 5 Menit  [Nomor Surat
Register — Register I !
LKIP SKPD disampaikan i Kelancaran
12 Buku Ekspedisi 20 Menit
ke BAPPEDA uKu ESpedis ®M | Distribusi

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN

5 Hari 5 Jam 5 Menit




