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Nama SOP MONITORING PBB R

A\

|Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana N

1 | Perwal Nomor 56 tahun 2018 Tentang pengelolaan pajak Bumi dan bangunan

- Menguasai Peraturan Pemerintah
- Perwal Nomor 56 tahun 2018 Tentang pengelolaan pajak Bumi dan bangunan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

-ATK - DKHP Buku 1,2,3,4
- Ruangan
- Kamera

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Potongan SPPT PBB
- Data diinput melalui Pos PBB

Hal. 1




Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Seksi Tata I Ket
Camat Pemerintahan Lurah RT Waijib Pajak Kelengkapan Waktu Output
( v . Cetak Online
1 |Penyerahan SPPT PBB dari Dinas PBB / 3 — t:gga terima SPPT thai  |sPPTPBB via Tangerang
Sendiri Live
2 [Penyerahan SPPT PBB dari Kecamatan . t:;ga terima SPPT SPPT PBB
3 2;:"("“’9'3”‘3“ SPPT Kepada Wajib SuratPemberitahuan |  14hai  |SPPTPBB
y
- . Rekapitulasi
4 |Monitoring Surat Tugas Camat Mei - Desember Pendistribusian SPPT PBB
Input Data Buku 2 dan 3 ke SIPBAR . Rekapitulasi
5 |berdasarkan Potongan SPPT PBB Laporan Input Data | Mei - Desember |5 yetibusian SPPT PBB
i . Rekapitulasi
6 |Laporan dan Evaluasi laporan Tahunan Desember Pendistribusian SPPT PBB

Hal. 2




