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Narna $6P Pembelarrjaan Dana UP-GU-TU

Dasar HuLum Kuallflkasl Pela&eana

1 Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2OO5 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Permendagri Nomor 13 tahun 2006 tentatrg Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

3 Peraturan Daerah Nomor O9 Tahun 2OOT tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daeratr

4 Peraturan Daeratr Nomor 5 Tahun 2OO8 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi
Dinas Daerah

5 Peraturan Walikota Nomor 1O.A tahun2OOT tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan

keuangan Daerah

6 Peraturan Walikota Nomor 66 Tahun 2OL6 tentang Kedudukan, Susunarl Organisasi, Tugas

dan Fungsi Serta.Tata. Kerja Dinas Ketahanan Pangan

1 51 Ekonomi

2 D3 Ekonomi

3 SMA

4 Memahami Adrcinistrasi Keuangan

Keterkaltan Perelatan /
1 SOP Penerbitan SPM UP

2 SOP Penerbitan SP2D UP

3 SOP Penerbitan SPM GU

4 SOP Penerbitan SP2D GU

5 SOP Penerbitan SPM TU

6 SOP Penerbitan SP2D TU

1 ATK

2 Komputer
3 Printer
4 Box File

5 Check Kosong

Poringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Apabila SOP tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan bisa terhambat
2 Tertib administrasi dan penyimpanan uang

1 Buku
2 Buku Pajak

3 Buku ROB

4 SSP

5 Kuitansi / Falrtur Pembelian / Faktur Pajak



SOP : Pembelanjaan Dana UP-GU-TU

Uraian Prosedur

1 2

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Bank Pembantu

Bendahara

4

Bendahara
Pengeluaran

PPTK PPK
Sekretaris

SKPD
PA / KPA

Persyaratan /
Kelengkapan

Waktu

9

Output

3 5 6 7 8 10 11

I Pembuatan check
Rekening koran,
check

5 menit Check vang telah ditulis

2 Penandatanganan check
Check yang telah
ditulis

10 menit Check telah tidanda tangan

3 Pencairan checl< __l Check telah ditanda
tangan

30 menit Uang

4 Penyimpanan uang Brandkas, uang 10 menit Uang

5 Penyerahan uang panjar Uang buku panjar 10 menit
Tanda terima PenYerahan
uang

6 Pembayaran atas belanja Uang transaksi 8 Jam
SPJ (Kwitansi, faktur Pembelian,
faktur pajak, SSP)

7
Verifikasi SPJ dan mengetahui/paraf dan
tanda tangan

8
Pencatatan transaksi pembelanjaan dana
UP/GU/TU, Pajak

Kwitansi, faktur
pembelian, faktur
pajak, SSP, BKU,
buku pajak, buku
ROB

15 menit

Kwitansi, faktur Pembelian,
faktur pajak, SSP telah
dicatat dalam BKU, buku
pajak, buku ROB sebagai SPJ

kepiatan

9 Pendokumentasian

Kwitansi, faktur
pembelian, faktur
pajak, SSP, BKU,
buku pajak, buku
ROB

10 menit

Kwitansi, faktur Pembelian,
flaktur pajak, SSP, BKU, buku
pajak, buku ROB disimPan
dalam file dan box arsiP

JUMLAH
9 Jam 3O

Menit

L
L-

L-


