
Kabid Kasie Staff Kelengkapan Waktu Output

1 Memantau data laporan bulanan obat 

narkotika dan psikotropika dari apotik dan 

sarana pelayanan kesehatan lainnya melalui 

Sistem Pelaporan Narkotika dan Psikotropika 

(SIPNAP) secara online 

Peraturan Walikota 

Tangerang No. 59 Tahun 

2016

1 bulan Data Laporan 

bulanan narkotika 

dan psikotropika 

pada SIPNAP

2 Mengumpulkan data laporan berdasarkan 

sarana dan bulan pelaporan

Data Laporan bulanan 

narkotika dan 

psikotropika pada 

SIPNAP

1 bulan Rekapitulasi laporan 

per bulan 

3 Menyusun laporan bulanan narkotika dan 

psikotropika serta menyerahkannya ke kasie 

Kefarmasian dan Perbekalan Kesehatan

laporan per bulan di 

SIPNAP , komputer

7 hari Draft laporan

rekapitulasi 

pelaporan narkotika

dan psikotropika

4 Melakukan pembahasan pelaporan narkotika - 

psikotropika antara Kepala Seksi dan staf 

seksi, serta menyerahkan hasil pembahasan 

ke Kabid

Draft laporan

rekapitulasi pelaporan

narkotika dan

psikotropika

 3 hari Laporan rekapitulasi

pelaporan narkotika

dan psikotropika

5 Menganalisa laporan bulanan narkotika - 

psikotropika :                                                   - 

Jika ya maka pelaporan disetujui                                                   

- Jika tidak maka memerintahkan kasie untuk 

melakukan perbaikan

Laporan rekapitulasi

pelaporan narkotika dan

psikotropika

1 hari Laporan yang

disetujui

6 Memerintahkan staf untuk mengarsipkan 

pelaporan, untuk selanjutnya digunakan 

sebagai bahan pengawasan dan pembinaan di 

bidang farmasi

Laporan yang disetujui 15 menit Disposisi

7 Staf mengarsipkan pelaporan bulanan, untuk 

selanjutnya digunakan pada kegiatan 

pengawasan, pembinaan dan pengendalian di 

bidang farmasi

Disposisi dan laporan 

yang disetujui

1 hari Laporan rekapitulasi 

narkotika-

psikotropika

Jumlah Total Hari 32 Hari, 15 

Menit

FLOWCHART S.O.P. REKAPITULASI LAPORAN BULANAN NARKOTIKA DAN PSIKOTROPIKA

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Ket


