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1 Undang - Undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang
Pokok - Pokok Kepegawaian

- Menguasai Komputer
- Memahami proses dan persyaratan usulan Pemensiunan Pegawai

]

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
-ATK - Formulir Pengisian Data Pegawai
- Komputer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Pengecekan data-data kepegawaian harus dilakukan sesuai dengan ketentuan yang berlaku
Pengusulan berkas Pemensiunan Pegawai minimal 8 bulan sebelum masa TMT Pensiun

- Pencatatan di buku ekspedisi pengiriman
- Penyimpanan dokumentasi dalam bundel arsip PNS (track record)




Pelaksana Mutu Baku
; . Subag Ket
. Usalan Kegiatan Pegawai PNS BKPP Umum dan Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Output
Kepegawaian
1 [Pengajuan Pemensiunan Pegawai
s e
SP Instansi,Srt permohonan Pensiun,Fc Karpeg,Fc Konversi NIP, Fc SK
I CPNS,Fc SK PNS,Fc Sk Pangkat terakhir, Fc KGB Terakhir,Fc Waktu
P " P S Karis/karsu,Fc Daftar susunan keluarga,Fc Surat nikah,Fc akte ank, DRP,Fc USSP,
2 Pemb"'_ Sl KK,fc KTP Suami istri,Fc Kartu Taspen,DPCP,Skp 1 thn terakhir, Suket tdk Pemens_mnarfp Pawai eg a_uag
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Pengecekan kelengkapan Tidak Berkas kelengkapan
3 |pemberkasan Pemensiunan \\ Berkas kelengkapan Pemensiunan Pegawai 5 menit Pemensiunan Pegawai
Pegawai yang telah dicek
Ya
Pembuatan surat pengantar ¢ : ; Surat pengantar
4 Pemensiinan Pegswsl ‘:_1 Berkas kelengkapan Pemensiunan Pegawai 10 menit Pemensiunan Pegawai
Paraf ta | Surat pengantar
5 o8 sur 2tpengan r_ Berkas kelengkapan dan surat pengantar Pemensiunan Pegawai 3 menit Pemensiunan Pegawai
Pemensiunan Pegawai yang telah diparaf
Surat pengantar
Tandatangan surat pengantar : - Pemensiunan Pegawai
6 Pemensiunan Pegawai Berkas kelengkapan dan surat pengantar Pemensiunan Pegawai 2 menit yang telah
ditandatangan
le"l i\ Berkas kelengkapan
Pk i B y | (Flashdaisk) dan surat
7 [ENOTTMATIRRES = Soenoina Berkas kelengkapan dan surat pengantar Pemensiunan Pegawai 30 menit pengantar

Pegawai dengan Flasdaisk

Pemensiunan Pegawai
yang telah dikirim




