
Kabid P2P Kasi PTM
Pelaksana 

program
Kelengkapan Waktu Output

1 Menugaskan Kepala seksi untuk

melakukan pembinaan program

pengendalian penyakit tidak Menular Agenda kerja 15 menit Disposisi

2 Mendiskusikan teknis pelaksanaan 

pembinaan program pengendalian 

penyakit tidak menular Disposisi 1  jam Disposisi

3 Menyiapkan format pembinaan 

program pengendalian penyakit 

tidak menular
Disposisi 30 menit lembar kerja

4 Melaksanakan pembinaan program 

pengendalian penyakit tidak menular

lembar kerja 5 jam lembar kerja

5 Menyusun draf laporan pembinaan 

pengendalian penyakit tidak menular

lembar kerja 1 jam draf laporan

6 Memeriksa dan mendiskusikan draf 

lapor hasil pembinaan program 

pengendalian penyakit tidak menular  

dan mendiskusikan rencana tindak 

lanjut

draf laporan 1 jam laporan

7 Mendokumentasikan laporan hasil 

pembinaan program pengendalian 

penyakit tidak menular
laporan 30 menit dokumen laporan

Jumlah Total 

Waktu

1 Hari 1 Jam 15 

Menit

SOP Pembinaan kegiatan pengendalian penyakit tidak menular

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

tdk

ya


