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PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS KETAHANAN PANGAN

STANDAR OPERASTONAL PROSEDUR (SOPI

Penerbitan SPM LS Barang dan Jasa



KOTA PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS KETAHANAN PANGAN

SEKRETARIAT

Nomor SOP : 065/KEP.30. L7 -DKP l2ot7
Tanggal SOP : 30 DESEMBER 2OLL

Tanggal Revisi : L Juli 2OLT

Tanggal Pengesatran : L8 Juli 2Ol7
Disahkan Oleh

$ 
xenara Pangan

Pembina Utana Muda
NIP. L958L22919770s1001

Nama SOP Penerbitan SPM LS Barang dan Jasa

Dasar Hukum Kualiflkasi Pelaksaoa
1 Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Permendagri Nomor 13 tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
3 Peraturan Daerah Nomor O9 Tahun 2OOT tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
4 Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2008 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi

Dinas Daerah

5 Peraturan Walikota Nomor 1O.A tahun 2OO7 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan
keuangan f)aerah

6 Peraturan Walikota Nomor 66 Tahun 2OL6 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan

1 S 1 Ekonomi

2 D3 Ekonomi

3 SMA

Keterkaltan Peralataa / Perleugkapa!
1 SOP Penerbitan SP2D LS Barang darr Jasa 1 ATK

2 Komputer

3 Printer

Peringatalr Pencatata- dan Pendataan

1 DPA

2 SPD

3 SPP

4 SP2D-LS Barang dan Jasa
5 SPM-LS Barang dan Jasa



SOP: Peaerbltsn SPM LS Barang dan Jera

Uralan Prooedur

PelaLrana Mutu Baku

Ket
Bank Pombantu

Bendatrara
Bcndahera

Pangcluaran PPTK PPK
Sckretadr

8I(PD PA / IIPA Perryaratan / Kelcngkepan Waktu Output

1 2 , 4 5 6 7 8 9 10 11

1
Peng4iuan nota dinas pencairan,
persetujuan, verifikasi dan paraf

r
DPA, SP, Rincian Rcncana Peucairan
Kegiatan, Nota Dinas

15 menit Persetujuan pencaiaran

2
Penelitian kesesuaian dan klengkapan
peng4iuan nencana kegiatan dengan DPA

_l Persetujuan pcncairan, nota dinas 15 menit Catatan hasil Peneli 
'o-

.f
Pembuatan SPP, verifkasi, paraf dan
tanda tangan

DPA, SP, Rincian Reucana Pencairan,
persctujuan pcncairan, nota dinas,
catatan hasil penelitian

30 menit

SPP : Surat Pengantar SPP'UP,
Ringkasan SPP-trP, Riacian SPP-UP,

Salinan SPD, Surat PernYataau
Pengguna Anggaran, l,amPir:rn lain
(daftar rincian rencana trlenSSunenn
dana s.d jeois belatja)

4 Penandatanganan SPP-LS t- Dra.ft SPP 1O urenit SPP yang te}ah ditsnda tangan

5
Pencatatan dalam register, pemberian
nomor dan distempel

SPP yang tclah ditanda tangan 1O menit
SPP yaug telah dits-ada tangan, diberi
nomor dan distcmlrl

6 Penyampaian SPP-LS t_
-|

SPP 5 trrerrit. Talda terima

7
Penelitian kelengkapan dokumen SPPP-
LS dan kesesuaianya dengan SPD dan
DPA

SPP, SPD, DPA 15 menil C,atatarx hasil lrrrelitiao

8 Perubuatan SPM-LS -J
SPP, SPD, DPA, catatan hasil
penelitian

15 srenit Draft SPM

I Penandanganan SPM-I-S L- SPP, SPD, DPA, catatan hasil
penelitian, draft SPM

15 orenit SPM yang telah diparaf & ditandatangan

10
Pencata.tan dalam register, pemberian
nomor dan distempel

_l SPM yang teLah ditandatangan 10 menit
SPM yang telah ditand tengan, diberi
nomor darr disternPel

L



Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Bank

Pembantu
Bendahara

Bendahara
Pengeluaran

PPTK PPK
Sekretaris

SKPD
PA / KPA Persyaratan / KelengkaPan Waktu Output

l0

11 Penyimpanan SPM-LS
SPM yang telah ditandatangan, diberi
nomor dan distemPel

5 menit SPM-LS diarsiPkan

JUMLAH
2 Jam.2S

Menit


