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Disahkan oleh

Judul SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. UU No. 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipil Negara

2. PP No. 41 Tahun 2007 Tentang Organiasi Perangkat Daerah 2. Memahami peraturan perundangan tentang kepegawaian

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pembuatan Karpeg, Karis-Karsu 1. Komputer 

2. Petunjuk Teknis Penyusunan  Bezzeting

3. Formulir Bezzeting

4. Printer

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Mampu mengoperasikan komputer

3. PP No. 9 Tahun 2003 Tentang Wewenang Pengangkatan 

Pemindahan dan pemberhentian PNS
4. PermenPAN-RB No. 26 Tahun 2011 Tentang Pedoman 

Perhitungan Jumlah Kebutuhan Pegawai Negeri Sipil Untuk 

Daerah
5. PermenPAN-RB No. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 

6. Perwal No. 33 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan 

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Kota 

Tangerang

Jika perencanaan kebutuhan pegawai tidak dilakukan dikawatirkan 

proses regenerasi kepegawaian akan terganggu

Dalam pelaksanaan SOP ini perlu dilihat data terkait dengan 

analisis jabatan

SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
Penyusunan Perencanaan Kebutuhan 

Pegawai ( Bezzeting )
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