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Nama SOP Penerbitan SPM UP
Dasar Hukum _ Kualifikasi Pelaksana
1 Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 S1 Ekonomi
2 Permendagri Nomor 13 tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah 2 D3 Ekonomi
3 Peraturan Daerah Nomor 09 Tahun 2007 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah 3 SMA
4 Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2008 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi 4 Memahami mekanisme penerbitan SPM-UP

Dinas Daerah

5 Peraturan Walikota Nomor 10.A tahun 2007 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan
keuangan Daerah

6 Peraturan Walikota Nomor 66 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1 SOP Penerbitan SP2D UP 1 ATK
2 SOP Penerbitan SPM GU 2 Komputer
3 SOP Penerbitan SP2D GU 3 Printer
4 SOP Penerbitan SPM TU
5 SOP Penerbitan SP2D TU
6 SOP Belanja Dana UP/GU/TU

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1 Bila penerbitan SPM-UP terhambat maka pelaksanaan Kegiatan Dinas tertunda

DPA
SPD
SPP-UP
SPM-UP

A I




SOP : Penerbitan SPM UP

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur ed Ket
Pembantu Staf Seksi Bendahara PPTK PPK Kadis/PA/KP DPKD Persyaratan / Waktu Output
Bendahara Penatausaan | Pengeluaran A Kelengkapan
1 2 3 4 5 5] 7 8 9 10 11 12 13
1 Pengajuen %'mta Sy ?enca_tran, ( ) BEASE, Ri“d.an 15 menit Instuksi pencaiaran
mengetahui & persetujuan Rencana Pencairan
4
2 Penelitian kesesuma'n PEngainan it p?ncajran, 15 menit | Catatan hasil penelitian
dengan rencana kegiatan & DPA nota dinas
SPP : Surat Pengantar
SPP-UP, Ringkasan SPP-
DPA, SF, Rincian UP, Rincian SPP-UP,
” Rencana Pencairan, Salinan SPD, Surat
3 Permnbuatan SPP instruksi pencairan, 30 menit Pernyataan Pengguna
nota dinas, catatan Anggaran, Lampiran lain
hasil penelitian (daftar rincian rencana
penggunaan dana s.d
jenis belanja)
dit.
4 Penandatanganan SPP Draft SPP 10 menit REP Fang teish ditasids
tangan
. . < SPP yang telah ditanda
a Pencat::itan j.alam relglster, pemberian - SP Ry dang telnks 10 menit |tangan, diberi nomor dan
nomor dan distempe itanda tangan distempel
h
(5] Kesesuaian dengan SPD & DPA . > / \\ SPP, SPD, DPA 30 menit SP20 -UP
; Penelitian Pengajuan
i Kelengkapan dokumen SPP-UP - SPP-UP 5 menit SPP -UP lengkap




Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Pembantu Staf Seksi Bendahara PPTK — Kadis/PA/KP Persyaratan / Ket
Bendahara Penatausaan | Pengeluaran A DPKD Watanylonpan Waktu Output
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13
r SPP, SPD, DPA,
8 Kesesuaian dengan SPD & DPA catatan hasil 15 menit Draft SPM
penelitian
SPP, SPD, DPA, . :
2 Pehandanganan SPM catatan hasil 15 menit SEM Y ax;gnte:;h ditand
penelitian, draft SPM g
s 7 ] telah di
10 Pencatatan dalam register, pemberian " SPM yang telah . tai;::iny :T;t%e: nur:ll;?l:lin
nomor dan distempel ditanda tangan 10 manic distempel dicatat dibuku
regiater
11 Arsip / penyimpanan dokumen > SPM. box file B it SPM-UP tersimpan
! dalam arsip
C_ 3
2 Jam 40

JUMLAH

Menit




