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PEMERINTAH KOTA TANGERANG

DINAS KETAHANAN PANGAN

STANDAR OPERASTONAL PROSEDUR (SOPI

Penyusunan REIIJA



PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS KETAHANAN PANGAN

SEKRETARIAT

Nomor SOP : 065/ KEP.S0.22-DKP l2ot7
Tanggal SOP : 30 DESEMBER 2OLl
Tanggal Revisi : 1 Juli 2AL7 I
Tanggal Pengesahan : 18 Juli 2A17

Disahkan Oleh
lKenala

Pangan

\

H. EMED

Pembina Utama Muda

NIP. 1958L2291977031001
Nama SOP PenSrusunan RENJA

Dasar Hukum Kudifikasi Pelaksaaa

1 Peraturan Daerah Kota Tangerang No. 6 Tahun ZOLS tentang Perubahan Atas Peraturan D
aerah No. 2 Tahun 2008 Sistem Perencanaan Pembangunan Daerah

2 Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

3 Peraturan Walikota Tangerang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Petunjuk Teknis dan
Pelaksanaan Pen5rusunan Dokumen Perencanaan Pembangunan D aerah

4 Peraturan Walikota Nomor 66 Tahun 2OL6 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas

dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan

1

2

J

4

5

51 semua Jurusan
D3 semua Jurusan
SMA

Mematrami mekanisme pen5rusunan Renja SKPD

Keterkaitan Peralatan / Perleugkapar
1 SOP Pen5rusunan RENSTRA 1 ATK

2 Komputer

3 Printer

Perlngatau Peacatatan dan Pendataao

1 Apabila SOP ini tidak dipedomani maka akibatnya usulan tidak terakomodir

2 Apabila SOP ini tidak dipedomani maka akibatnya waktu penJrusunan RENJA menjadi lama
1 Data SKPD

2 Daftar usulan kegiatan



SOP : Penlrusuran RTNJA

Uraian Prosedur

Pelaksana lUlutu Baktr

Ket
Tim Staff Subag

Perencanaan
Kasubag

Perencanaan
Sekretarls

SKPD
Kepala SKPD

Pers5raratan /
Kelenglapan

Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Pembentukan tim perqrusun Renja DPA 15 menit Draft SP Tim

2
Pembubuhan paraf dan
Penandatfirgan€m SP tim

Draft SP Tim 3O menit SP Tim

3 Pen5rusunan Rancangan Renja

Renstra SKPD, Rancangan Awal
RKPD, Hasil Evaluasi Renja
SKPD tahun sebelumnya,

Laporan hasil Rakerda RKPD

4O Jam Draft Rancangan Renja

4 Penyelenggaraan Forum SKPD Draft Rancangan Renja 4 Jam
Laporan hasil forum

SKPD

5
Pembahasan dan penyempufiraan
Rancangan Renja

Laporan hasil Forum SKPD,
Draft Rancangan Renja

4O Jam
Draft Rancarlgan Renja

yang telah
disempurnakan

6
Pembubuhan paraf dan
penandatanganan Rancangan Renj a

I

Draft Rancangan Renja yang
telah disempurnakart

1 ja* Rancangan Renja yang
telah ditanda tangan

7 Penyusunan Rancangan Akhir Renja _l RKPD 24 Jalrr Rancangan Akhir Renja

_l



Mutu BakuPelaksaua
Ket

Output1[IaktuPere5raratan' I
KelenglapanKepala SKPDKasubag

Periencanaan
SleLnetadc

SKPD
Staff Subag

PerencanaanTtm
Uralan Prosedur

111098764 5oI 2

Rancangan Akhir Renja

Yang telah
disempurnakart

Renja

8 Jam

1 jam

Rancangan Akhir Renja

Rancangan Akhir Renja Yang
telah disemPurnakan

8

I

Pembahasan dan penyempufitaan
Rancangan Al<hfu Renja

Pembubuhan paraf dan
penandatanganan Renja

Renja15 menitRenja
10 Pendokumentasian

Renja30 menitRenja
11 Penyampaian Renja

I 19 Jam
3O MenltJUMLAH


