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SUB BAGIAN SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN
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Nama SOP PEMBUATAN SPJ \

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 UU Nomor 25 Tahun 2004 tentang SPPN

2 PP No.58 Thn 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3 Perwal Tangerang No.10A Thn 2007 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan

- Menguasai Komputer
- Menguasai Aturan-Aturan Pengelolaan Keuangan
- Menguasai aturan tentang perencanaan

|Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Perencanaan
2. SOP Keuangan

-ATK
- Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Dokumen SPJ

Hal. 1




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Camat Sekcam Kasl Kasubag Staf Kelengkapan Waktu Output Ket

SPJ dan kelengkapannya

1 |Menerima SPJ dari PPTK !— 2 Jam |[Diterimanya SP)

SPJ yang telah selesai ditandatangan kemudian SPJ dan kelengkapannya SPJ diperbaiki jika ada

1 [diverifikasi 2 3am [yang salah
SPJ yang telah diverifikasi SPJ telah masuk kedata

2 |SP) dientri ke SPEKTRA 2jam [SPEKTRA




