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Nama SOP Penelitian RKA SKPD

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
2 Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan
Kedua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
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Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
Memahami prosedur pengelolaan keuangan daerah

Keterkaitan

Peralatan dan Perlengkapan

1 SOP Pembuatan Surat Edaran Pedoman Penyusunan RKA
2 SOP Penyusunan Raperda APBD

3 SOP Penyusunan Raperwal Penjabaran APBD

4 KUA-PPAS

1

2
3
4

Komputer

Printer

Aplikasi sistem penyusunan anggaran
Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Dokumentasi

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP PENELITIAN RKA SKPD

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN Kepala i i Kasubid KETERANGAN
Badan Sekretaris Kabid Penyusunan Staf Kelengkapan Waktu Output
(PPKD) Anggaran
1 Menerima RKA dari SKPD dan mendisposisikan RKA 15 menit Disposisi
untuk menyiapkan penelitian RKA SKPD
kepada Sekretaris
2 Mendisposisikan sesuai arahan Kepala Badan RKA 15 menit Disposisi
untuk menyiapkan penelitian RKA SKPD
kepada Kabid
3 Memberikan arahan dan menugaskan Kasubid RKA 15 menit Disposisi
Penyusunan Anggaran untuk menyiapkan | ]
pelaksanaan penelitian RKA SKPD
4 Menyiapkan pelaksanaan penelitian RKA RKA 1,260 menit SP Tim, jadwal
I I penelitian,
tempat,
kelengkapan
penelitian
5 Melaksanakan penelitian RKA bersama Tim Kelengkapan 4,200 menit RKA hasil
sanarer P ] g ap o
Penelitian RKA SKPD dan menyerahkan kepada penelitan RKA penelitian
staf untuk disampaikan kepada SKPD
6 Menyampaikan RKA yang telah diteliti kepada RKA hasil 420 menit Tanda terima
SKPD untuk disempurnakan ( ) penelitian

Jumlah Waktu

5,925 menit
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