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BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK L e
Tanggal Aktif
Disahkan Oleh
Nama SOP Pengajuan Pensiun

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- UU No. 20 Tahun 2023 tentang ASN
- PP No. 17 Tahun 2020 tentang Manajemen PNS
- PP No. 18 Tahun 2019 tentang penetapan pensiun pokok bagi PNS dan janda/duda

- D3/S1 (Administrasi Negara/Kepegawaian/Manajemen/limu terkait)
- Pengalaman administrasi kepegawaian 2 1-2 tahun.

- Menguasai format berkas usulan pensiun
- Menguasai aplikasi kepegawaian (SIMASN)

- Menguasai persyaratan administrasi pensiun

- Teliti
- Komunikatif
- Menjaga kerahasiaan data.

Keterkaitan dengan SOP Lain

Peralatan/Perlengkapan

- Komputer/Laptop

- SK CPNS

- SK PNS

- SK Kenaikan Pangkat terakhir
- SK KGB terakhir

- SKP 2 tahun terakhir

- Daftar Riwayat Pekerjaan/Kepangkatan
- Fotokopi Kartu Keluarga (KK)
- Fotokopi KTP

- Fotokopi Akta Perkawinan

- Fotokopi Akta Kelahiran Anak

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan/Dokumentasi

- Pengecekan kelengkapan persyaratan pensiun dapat dilihat pada SIMASN terlebih dahulu, jika
terdapat dokumen yang tidak lengkap dapat meminta kepada pegawai yang bersangkutan

- Arsip/Digital arsip
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