
Kepala 

Bidang

Sub 

Koordinator
Staff Kelengkapan Waktu

1

Instruksi Kabid untuk melakukan 

penyusunan petunjuk teknis 

pengawasan dan pembinaan di 

bidang farmasi kepada Sub 

Koordinator 

Peraturan Walikota 

Tangerang No. 131 

Tahun 2021 

15 Menit

2

Menugaskan staf mempersiapkan 

bahan penyusunan pedoman dan 

petunjuk teknis.

Informasi beban 

kerja staf
15 menit

3

Mengumpulkan bahan-bahan 

penyusunan pedoman dan 

petunjuk teknis dan menyerahkan 

ke Kasie

Referensi 3 hari

4

Melakukan pembahasan dan 

penyusunan draft pedoman dan 

petunjuk teknis antara Sub 

Koordinator dan staf, serta 

menyerahkan hasil pembahasan 

ke Kabid

Bahan Pedoman dan 

Petunjuk Teknis
2 hari

5
Menganalisa kesesuaian draft 

petunjuk teknis                                           

Draft Pedoman dan

Petunjuk Teknis
1 hari

6

Memerintahkan staf untuk 

menggandakan dan mengarsipkan 

pedoman dan petunjuk teknis

Pedoman dan 

Petunjuk Teknis 

yang disetujui

15 menit

FLOWCHART S.O.P. PENYUSUNAN PETUNJUK TEKNIS PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

SARANA KEFARMASIAN DAN ALAT KESEHATAN

sesuaitidak 
sesuai



7

Staf menggandakan dan 

mengarsipkan pedoman dan 

petunjuk teknis untuk selanjutnya 

digunakan pada kegiatan 

pengawasan, pembinaan dan 

pengendalian di bidang farmasi

Disposisi, Pedoman 

dan Petunjuk Teknis 

yang disetujui serta 

petugas yang 

menggandakan

1 hari



Output

Agenda Kerja

Disposisi

Bahan 

Pedoman dan 

Petunjuk 

Teknis

Draft Pedoman 

dan Petunjuk 

Teknis

Pedoman dan 

Petunjuk 

Teknis yang 

disetujui

Disposisi

FLOWCHART S.O.P. PENYUSUNAN PETUNJUK TEKNIS PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Mutu Baku

Ket

SARANA KEFARMASIAN DAN ALAT KESEHATAN



Pedoman dan 

Petunjuk 

Teknis yang 

telah 

digandakan


