


Halaman 9 dari 10 SOP Penyelidikan dan Penyidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP PENYELIDIKAN DAN PENYIDIKAN 
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA - KOTA TANGERANG 

Pelaksanaan

KASAPOL Sekretaris Kabid PPHD
Kasi 

Penegakan 

Anggota 

Satpol
Kelengkapan Output

1 2 3 4 5 6 7 9 10

1.

Mengetahui adanya pelanggaran terhadap 

Peraturan Daerah hasil koordinasi dengan SKPD 

terkait untuk ditindaklanjuti, selanjutnya 

memberikan instruksi kepada Kabid PPHD untuk 

melakukan kegiatan penyelidikan dan penyidikan  

Infomasi 

Pelanggaran
Surat Perintah

2.

Kabid PPHD memberikan perintah kepada Kasi 

Penegakan untuk melaksanakan kegiatan 

penyelidikan dan penyidikan atas informasi yang 

di dapat

Surat Perintah Surat Perintah

3.

Kasi Penegakan menyiapakan anggota Satpol PP 

untuk melaksanakan kegiatan penyelidikan dan 

penyidikan

Surat Perintah Surat Perintah

4.
Anggota Satpol PP melakukan kegiatan 

penyelidikan dan penyidikan 
Surat Perintah

Laporan 

Pelaksanaan

5.

Kasi Penegakan menerima laporan pelaksanaan 

dari anggota Sapol PP kemudian menyusun draft 

laporan kegiatan untuk diserahkan kepada Kabid 

PPHD

Laporan 

Pelaksanaan

Draft Laporan 

Kegiatan

6.

Kabid PPHD menerima draft laporan kegiatan 

dari Kasi Penegakan,jika tidak ada koreksi maka 

diteruskan kepada Sekretaris Satpol PP untuk 

dilakukan verif ikasi

Draft Laporan

Dokumen 

Laporan 

Penyelidikan

7.
Kasatpol menerima draft laporan kegiatan dan 

melakukan validasi laporan kegiatan.selesai

Draft Laporan 

Kegiatan

Draft Laporan 

Kegiatan

1 Hari

Jumlah 

Waktu

No. Uraian Kegiatan

Mutu Baku

Ket
Waktu

8

1 Jam

1 Jam

1 Jam

2 Jam

2 Hari

Mulai

Selesai


