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z»:ﬁov PROSES PENGUSULAN KARIS/KARSU PNS

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Menguasai Komputer

2 PP nomor 9 tahun 2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil
3 Peraturan walikota nomor 82 tahun 2016 tentang Kedudukan, susunan organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja

- Memahami proses dan persyaratan usulan pembuatan Karis/Karsu

kecamatan
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
-ATK - Formulir Pengisian Data Pegawai
- Komputer
Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Pengecekan data-data kepegawaian harus dilakukan sesuai dengan ketentuan yang beriaku

Keterlambatan proses pengecekan dan penyampaian mengakibatkan keterlambatan proses pengusulan Karis/Karsu

- Pencatatan di buku ekspedisi pengiriman
- Penyimpanan dokumentasi dalam bundel arsip PNS (track record)
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