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BAG |AN 0RGAN|SASI Nama SOP Mekanisme Monitoring dan Evaluasi Standar

Operasional Prosedur

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. PP No. 41 Tahun 2007 tentang Organisasi dan Perangkat Daerah
2. Perda No. 3 Tahun 2008 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi Setda

3. Peraturan Menteri PAN & RB RI Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
4. Permendagri Nomor 35 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standard Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

- memahami tupoksi
- SMA - menguasai microsoft excel
-D3 -81

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penomoran Produk Hukum Daerah

-Komputer - ATK

SOP Mekanisme Pembentukan Rancangan Keputusan Walikota, Instruksi Walikota, dan Keputusan Sekretaris Daerah - Printer - Kamera
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
- Apabila tidak mengacu pada tahapan pembuatan SOP, maka SOP yang dibuat kurang baik - Data di catat dan di rekap
- Pendokumentasian
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