No.

Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Bidang Pelayanan
Infermast dan PPID TIH ATASAN PPID Kelengk Wak
Sekretariat PLID PERTIMBANGAN slenghkapan Akt Output

Ket

Mengumpulkan materi Informasi Publik baik dari dari
masing-masing PPID Pembantu maupun yang
diproduksi sendiri, dikembangkan dan yang di yang
dikirim ke pihak lain, yang berupa arsip statis maupun
dinamis, arsip aktif maupun arsip inaktif dan arsip vital
yang dikuasai di lingkup Sekretariat Daerah Kota

Aturan Perundangan
mengenai KIP dan

DIDP dari masing-
masing PPID

1 Tangerang. Informasi yang dilakukan meliputi jenis Waturrion Deltar |57 5 hari Pembant.u dan Internal
dokumen, penanggung jawab pembuatan, waktu dan O - Sekretariat Daerah
tempat pembuatan, serta bentuk informasi yang yang telah terkumpul
tersedia dalam hardcopy dan softcopy.

Mengklasifikasikan seluruh informasi dan dokumentasi

yang telah dikumpulkan dan mengidentifikasikannya

berdasarkan sifat informasi dan dokumentasi, selain itu

juga mengklasifikasikan informasi dan dokumentasi | I—I Bpt e B Draft usulan DIDP

5 |vang dikecualikan dengan kategori sebagaimana yang mengenal KIP dai St yang telah
telah ditetapkan melalui UU No. 14 Tahun 2008 Pasal Format DIDP diklasifikasi
17 dan Pasal 18. Pengujian tentang konsekuensi
dengan seksama dan penuh ketelitian sebelum
menyatakan Informasi dan Dokumentasi Publik tertentu
dikecualikan oleh setiap orang.

Mempersiapkan Rapat Tim Pertimbangan dengan : Undangan rapat, dan Tanda terima

3 |Agenda Pembahasan Penyusunan DIDP | | kelengkapan rapat 3 hari undangan rapat dan

bahan rapat

Hal. 2




