Pelaksana Mutu Baku
; Pelaksana
t e - ; g
No. Auiie Pengadminist Kasubaq Kabag. Umum| Asisten Ill |Pegawai PNS Kelengkapan Waktu Output Kt
; Kepegawaian
rasian umum

1 [Membuat buku penjagaan KGB DUK, ATK 1 hari Tercatat

Tahunan ki )
2 |Rekapitulasi KGB sesuai y Daftar KGB & ATK 1jam Rekapitulasi

dengan golongan ruang
3 [Membuat daftar \ Daftar KGB & ATK 1jam  |daftar nominatif

nominatif/bulan
4 |Mengonsep SK KGB, besaran i SK pangkat terakhir, tabel| 30 menit Konsep SK

gaji dan TMT nya < gaji, ATK

L
5 |Memeriksa konsep SK KGB o A Konsep SK 30 menit  |Konsep SK
d
6 |Mengetik SK KGB % Konsep SK 30 menit  [SK KGB
Y i i
7 |Pemarafan SK KGB b /\ . SKKGB 30 menit  |SK KGB diparaf
\ Subag
X "
8 |Pemarafan SK KGB SK KGB diparaf Subag [ 30 menit |SK KGB diparaf
Tidak Kabag
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