Pelaksana Mutu Baku Ket.
Pelaksana
e RENAS Pegewal |Rengegiil) Pausg. Asisten Il Kasubag. Kelengkapan Waktu Output
PNS strasian Umum Kepegawaian
umum
1 |Menerima surat surat 2 hari pencatatan surat
pemberitahuan pemberitahuan
pemberkasan kenaikan @
pangkat
2 |Pemberian nomor kode surat 10 menit pengkodean surat
surat masuk pemberitahuan
i dan lembar
3 |Pemarafan lembar disposisi ; ’ surat 10 menit disposisi diparaf
L ]I \ i pemberitahuan
\/ dan lembar
4 |Disposisi untuk diproses 1 Tigak <> surat 10 menit disposisi
pemberitahuan
Ya dan lembar
5 |Surat Kembali v_ surat 30 menit kelancaran distribusi surat
pemberitahuan
dan lembar
6 |Disposisi untuk diteruskan ’ surat 30 menit kelancaran distribusi surat
pemberitahuan
dan lembar
7 |Rekapitulasi Buku : buku penjagaan 1 hari Daftar Nama - nama PNS
Penjagaan Kenaikan kenaikan pangkat yang naik pangkat
Pangkat
8 |Pemberitahuan \ surat 10 hari kelancaran distribusi surat
pemberkasan Kenaikan Vo pemberitahuan
Pangkat dan kelengkapan | — | dan lembar
berkas i‘j disposisi
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