Pelaksana Mutu Baku Ket.
Pelaksana
No. Aktifitas Pegawai |Pengadmini| Kabag. g Kasubag.
Output
PNS bl Ui Asisten llI Kepegawalan Kelengkapan Waktu utpu
umum
9 |Pemeriksaan berkas- arsip PNS, DRH 1 hari kejelasan kenaikan pangkat |Ya artinya lengkap
berkas persyaratan
kelengkapan kenaikan Ya
pangkat
10 [Penyusunan berkas yang , DRH, berkas- 1 hari kelengkapan dan kerapihan
sudah lengkap (rangkap 3) berkas PNS berkas
11 |Rekapitulasi Golongan buku penjagaan 1 hari rekapitulasi golongan ruang
Ruang kenaikan pangkat
12 [Pembuatan daftar nominatif \ buku penjagaan 1 hari daftar nominatif
kenaikan pangkat
13 [Surat Pengantar surat pengantar 30 menit surat pengantar
14 |Pengiriman dan buku ekspedisi 1 hari diseminasi dan kelancaran
Dokumentasi ( ) pengiriman
Jumlah Total Waktu 20 hari |

Hal. 3




