Pelaksana

! —Mutu Baku
NO Aktivitas OPD/UnitKerja |  Staf PPH Kasubag Tim Kabag [ Asisten Sekda Wakil Walikota Kelengkapan Waktu Output
Pemrakarsa PPH Pembahas Hukum Walikota .
1 Pemrakarsa menyampaikan Rancangan Draft Perwal
Peraturan Walikota berupa softcopy dan berupa

hardcopy kepada Sekretaris Daerah melalui softcapy dan

Kepala Bagian Hukum hard copy

serta surat

Pengantar

2 Melakukan register koreksi C‘} Buku Register 5 Menit

3 Mendisposisi draft Perwal untuk dikoreksi ; N Lembar 5 Menit Memo
m‘ Disposisi Instruksi

4 Kasubag PPH melakukan koreksi awal T draft Perwal 1 Hari Draft Perwal

terhadap Raperwal '&j berkoreksi

5 Kasubag PPH memfasilitasi Rapat Koordinasi A draft Perwal 1 Hari Draft Perwal

Pembahasan Raperwal dengan Tim Pembahas ‘ j berkoreksi berkoreksi
Raperwal dan OPD terkait e
6 Tim Pembahas melakukan pembahasan . Draft Perwal 1 Hari Draft Perwal
Perwal i berkoreksi berkoreksi

7 Kasubag PPH melakukan perbaikan draft hasil Ei: ﬂﬁ < o ] Draft Perwal 1 Hari Drat Perwal

pembahasan Raperwal )

8 Kasubag PPH mengajukan Nota Dinas draft Perwal 5 Menit Draft Perwal
Pengajuan Permohonan Penandatanganan berkoreksi diperbaiki
Raperwal yang ditandatangani oleh Asda 1 4 - T hasil rapat sesuai koreksi

dan Sekda dan disertai dengan paraf b —w
koordinasi Raperwal gl iind I
10 Paraf Koordinasi Kabag Hukum 5 Q‘_ T Draft Perwal 5 Menit Draft Perwal
Y g il R paraf Kabag Paraf Kabag
11 Paraf Koordinasi Asisten yang membidangi | _’<\ . Draft Perwal 1 Hari Draft Perwal
¥ : / T paraf Paraf Asda 1
Asda 1
12 Paraf Koordinasi Sekretaris Daerah . b T Draft Perwal 1 Hari Draft Perwal
— | ;
¥ g’ | paraf Sekda Paraf Sekda
13 Paraf Koordinasi Wakil Walikota Y] i: T Draft Perwal 1 Hari Draft Perwal
-, - paraf Wakil Paraf Wakil
, Walikota Walikota
14 Penandatanganan Peraturan Walikota Y > ./"\> Perwal 1 Hari Perwal
f\v ; ditandatangani
15 Penyerahan Perwal dengan Tanda Terima B‘__ : i [ Perwal 5 Menit Perwal
Jumlah Tatal Waktu 8 hari
25
o Menit ]




