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No. Aktifitas : Wakil Sekretaris ; Kepala Bagian | Pembinaan |Pengembang| Bagian Ket
SKED Wallkabs Walikota Daerah Asintonl Perekonomian | Ekonomidan an Potensi | Umum RNApAR Ll it
Pengembangan Daerah
Potensi Daerah
7 |Menindaklanjuti disposisi/ Kendaraan 1hari |datafbahan
arahan dan menyiapkan Operasional, telepon, | kerja  [tertulis
bahan, mengkaji, ATK, komputer,
berkonsultasi dan Printer Catatan
merencanakan ]adwal untuk djsposisij’arahan
mengadakan koordinasi Asisten
dengan SKPD
8 [Membuat dan mengetik V, ATK, komputer, 1jam |surat undangan
Undangan rapat koordinasi - Printer, disposisi,
i : data
Tidak | \\
9 |Koreksidan paraf | , surat undangan 10 menit |surat undangan
. __..<>__ s dipa(af
Ya
10 |Melakukan koordinasi surat undangan 30 menit [surat
dengan Bagian Umum I VS diparaf, atk permohonan
untuk memfasilitasi rapat
koordinasi
11 [Menyusun nota dinas hasil surat undangan 2jam |catatan hasil
pembahasan rapat - diparaf, atk, data rapat kordinasi

koordinasi




