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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 UU No 25 Tahun 2004 tentang sistem Perencanaan Pembangunan
Nasioanal

2  UU No 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintahan Daerah

3 PP No 41 tentang Organisasi Perangkat Daerah

4

- Penddikan minimal SLTA sederajat

- Memilik kewenangan untuk melaksanakan kegiatan

- Memilik pengetahuan dan pemahaman tentang Pelaksanaan Kegiatan

5
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- - Sepeda Motor - Kamera
- Mobil - ATK
- Komputer & printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pelasanaan kegiatan tidak dilaksanakan maka anggaran pelasanaan
tidak akan dikeluarkan oleh Bagian Keuangan

SOP Permohonana Kegiatan menjadi dasar dalam melakukan kegiatan sebagaimana tertuang
dalam DPA Kecamatan Neglasari




Pelaksana Mutu Baku
; : ; Ket
No Mg e Camat Sekcam Kasi Kemas K':z ?I:Z:gn Pelaksana | Kelengkapan Waktu Output

Mengajukan

1 permintaan ( ) Surat Yk Diterima surat
pelaksanaan kegiatan Permohonan : permohonan
kepada Camat
Menipdaklan]utl tlotta N Teraediannya

9 permintaan gerse iaan dan 1jam anggaran
dtmu.lalnya kegiatan njadwal anggaran e
seksi kas
Menerima dan Belkemen Disetujuinya

3 |menindaklanjuti anggaran 2 jam kegiatan sesuai
permintan dari Camat l kas
Menyetujui AJ Sifret Disetujui

4 pelak.sanaan kegiatan Permohonan 1 jam kt_aglatan
Seksi / dilaksanakan
M Paniti Draf SK Tersusunnya

5 Kenyusunk 2 kepanitian 1 hari draft SK

ampung-rampung kegiatan Kepanitian




Menyerahkan Draft

N Draft SK Diserahkannya
6 pung- kepanitian 2jam  |draft SK
kampung untuk di kegiatan kepanitiaan
paraf dan disetujui g p
Menyetujui SK Panitia SK Kepanitian ; Disetujuinya SK
7 . 2 jam =
Kampung-Kampung. kegiatan Kepanitiaan
Tersusunnya
9  |Menyusun Jadwal Dokumen Jadwal 2 Jam Jadwal
perlombaan
11 |Mengirim undangan Undangan 1 hari torsehariya
undangan
Mempersiapkan Notulen, : Tersusunnya
12  |kelengkapan : 1 hari
, rapat,daftar hadir Notulen, dll
pelaksanaan kegiatan
HESS AR Notulen Terlaksananya
13  |kegiatan lomba-lomba ’ : 1 s.d 4 hari ; y
rapat,daftar hadir kegiatan
Kampung-kampung.
laporan kegiatan, Tersusunnya
membuat laporan ) . s
14 Sl Dokumentasi 1 hari laporan hasil
Hasil kegiatan ; :
kegiatan kegiatan




menerima laporan

Laporan

Diterimamnya

. kegiatan, ; ;
15 pert.anggung jawab @ < ok Tregias 1 hari La;)qr:;m hasil
kegiataan kegiatan egiatan
Jumlah

10 hari 10 jam




