1 Komputer

2 Alat Tulis Kantor

3 Dokumen Permohonan yang Bersangkutan
4 Jaringan internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Dokumen persyaratan yang tidak lengkap dan tidak benar tidak dapat diproses 1 Registrasi permohonan izin
2 Surat Izin Praktik belum dapat dikirim ke pemohon bila DPMPTSP belum menerima STR legalisir asli
3 Penyelesaian berkas 14 hari kerja setelah berkas lengkap dan benar

Entry/Update data sistem pelayanan perizinan
Penomoran surat

Arsip izin yang sudah diterbitkan

Laporan bulanan
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