PROSEDUR PELAYANAN VERIFIKASI PENGAJUAN
CALON PEKERJA MIGRAN INDONESIA (CPMI) DI AKUN SIAPKERJA

2025

DINAS KETENAGAKERJAAN
KOTA TANGERANG

Jalan Perintis Kemerdekaan No. 1 Cikokol Tangerang Telp. (021) 55798228, 5517542, Fax : (021) 5517542



PEMERINTAH KOTA TENGERANG
DINAS KETENAGAKERJAAN
BIDANG PENEMPATAN DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA

Nomor SOP

2511/000.9.3.3/X1/2025

28 Novemver 2025

Tanggal Pembuatan

Nama SOP Verifikai Pengajuan CPMI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan
2. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2017 tentang Pelindunga Pekerja Migran Indonesia

3. SE Menaker RI Nomor B-3/01/P02.01/11/2023 tentang Penggunaan Aplikasi SIAPKerja dab Penerbitan ID Calon
Pekerja Migran Indonesia.

4. Peraturan Wali Kota Tangerang Nomor 32 tahun 2023 tentang Perubahan Atas Peraturan Wali Kota Nomor 133
Tahun 2021 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Ketenagakerjaan

Menguasai Komputer

Memahami peraturan rekomendasi paspor CPMI
Teliti

Bertanggung jawab

Disiplin

N oo ) =

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Verifikasi Pengajuan CPMI di Aplikasi SIAPKerja

1. ATK 4, Komputer
2. Meja /kursi 5. Pinter
3. ruangan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Pelayanan Verifikasi Pengajuan CPMI dilaksanakan selama 1 hari
2. Penandatanganan Rekomendasi Paspor harus oleh Kepala Dinas kecuali ada pendelegasian penandatanganan dari
Kepala Dinas kepada Sekretaris Dinas atau Kepala Bidang ( harus ada SK pendelegasian)

Berkas pemohon antara lain :

E-KTP 8. BPJS

KK 9. Sertifikat BNSP

Surat Nikah 10. ljasah

Surat Izin Suami/lstri/Orang Tua diketahui lurah
Surat Ket Sehat

O e wh =




CPMI membuat Akun SIAPKerja di

http://siapkerja.kemnaker.go.id =Hantpuche G0 Menit | i
CPMI mendaftar sebagai Pencari Kerja ~lezah 15 Menit | Kartu AK 1
- KTP
- KK
- Surat Nlkah
CPMI mengajukan pendaftaran CPMI pada i M\ﬁwﬂ_m_\ﬁwﬂm@dr\“%: 30 Menit Mﬂma:mmmq
menu Calon Pekerja Migran Indonesia - Sertfikatknmpetars Siap Kerja
BNSP
- Surat keterangan
sehat
CPMI datang ke Disnaker dengan membawa )
dokumen yang sudah di upload untuk proses wqumw penmahonan 15 Menit
Verifikasi CPMI pengajuan CEM)
File
: : dokumen
Dinas memeriksa dokumen yang sudah di P ; .
upload pada aplikasi SiapKerja Aplikasi SiapKerja 15 Menit um::o.:o:m:
pengajuan
CPMI
Wawancara CPMI 15 Menit




- : B e CPMI
| Verifikasi pengajuan CPMI Aplikasi SiapKerja terverifikasi
! _usmm memverifikasi KBJI sesuai dengan - e KBII & Mente || Koifdabatan
jabatan CPMI
CPMI melamar pada lowongan luar negeri di ., | CPMI terdaftar
karemih Dokumen Lamaran 5 Menit di P3MI
Perusahaan Penempatan Pekerja Migran .. | CPMI diterima
Indonesia ( P3MI ) menerima lamaran CPMI Bokumeniamaran: | 10 henlk pada P3MI
' P3MI mengajukan dan mengunggah Perjanjian - surat perjanjian o
Penempatan/di SIAPKerja untuk diverifikasi penempatan 10 Menit | SUrat perjanjian
' dan dilegislasi oleh Dinas penempatan
Perjanjian Penempatan ditandatangani oleh - surat perjanjian 1 Hari WMH%MMM:LB:
Kepala Bidang penempatan tenaga kerja
P ap P ga k&1 penempatan tertandatangani
- Dinas mengunggah Perjanjian Penempatan - Dokumen surat Dokumen surat
/PP dan Rekomendasi Paspor pada Aplikasi reeniy perjanjian 15 Menit | perjanjian
SIAPKerja penempatan penempatan
| e . Perjanjian
| o_:mm zm3<m:_“_xmm_ rengapan CAM dan - Aplikasi SiapKerja 10 Menit | penempatan
Perjanjian Penempatan Lo
Terverifikasi
JUMLAH | 1.645 Menit




