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PROSEDUR PEREKRUTAN PESERTA PELATIHAN KERJA
UPT BALAI LATIHAN KERJA

2025

DINAS KETENAGAKERJAAN
KOTA TANGERANG

Jalan Perintis Kemerdekaan No. 1 Cikokol Tangerang Telp. (021) 55798228, 5517542, Fax : (021) 5517542
Cibodasari Kota Tangerang



PEMERINTAH
KOTA
TENGERANG
DINAS
KETENAGAKER
JAAN
UPT BALAI LATIHAN KERJA

Nomor SOP 2652/000.9.3.3/X11/2025

Tanggal Pembuatan | 19 Desember 2025

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaaan 1. Memahami peraturan perundang-undangan Unit

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah Pelaksana Teknis Balai Latihan Kerja

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 31 Tahun 2006 tentang Sistem Pelatihan Kerja Nasional 2. Memahami peraturan perundang-undangan tentang tata naskah Dinas
4. Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2003 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kota

Tangerang Nomor 24 Tahun 2000 tentang Susunan Organisasi Perangkat Daerah

5. Peraturan Walikota Nomor 95 Tahun 2016 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Balai Latihan Kerja pada Dinas Ketenagakerjaan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Dijadikan sebagai Pedoman




MUTU BAKU KET
No.| URAIAN KEGIATAN STAFF L s}‘bbag' gl SEKDIS KADIS | KELENGKAP | WAKTU OUTPUT
AN
Pengumuman Pembukaan Konten 14 hari Data calon
Pelatihan Melalui Media Sosial pengumuman peserta
Instagram Instagram
: @BLK_KOTATANGERANG dan
Pendaftaran  melalui  menu
Tangerang  Cakap  Kerja
(Pelatihan  BLK) di Aplikasi
Tangerang LIVE
Tahap  verifkasi  peserta A 7 EKTP,  ljazah 3 hari Data  calon
berdasarkan persyaratan yang pendidikan peserta  yang
2 sudah ditentukan terakhir, Pas foto sudah .
terverifikasi
Calon peserta pelatihan yang Data calon 24 jam Data Peserta
terverifikasi mengikuti tes peserta yang Pelatihan
3 - - sudah terverifikasi -
dan lembar soal
ujian
Pengumuman peserta pelatihan Surat undangan 1 hari Data Peserta
___* Pelatihan
4
Penetapan peserta pelatihan Surat Keputusan 2 hari Data Peserta
Pelatihan
5
Peserta mengikuti pelatihan Surat 30 hari Mengikuti
g Keputusan pelatihan

JUMLAH




