


Halaman 8 dari 9 SOP Pelatihan Dasar Perlindungan Masyarakat 

SOP PELATIHAN DASAR PERLINDUNGAN MASYARAKAT 
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA - KOTA TANGERANG 

Kasatpol Sekretaris
Kabid 

Linmas

Kasi 

Latmobmas

Anggota 

Linmas
Kelengkapan Output

1 2 3 4 5 6 7 9 11 12

1.

Kasi Pelatihan dan Mobilisasi Masyarakat 

menyusun draft surat perintah/jadwal 

pelatihan dasar yang akan diserahkan kepada 

Kabid Perlindungan Masyarakat

Draft surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Draft surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

2.

Kabid Linmas menerima draft surat perintah/ 

jadwal pelatihan dasar untuk diperiksa dan 

jika terdapat koreksi maka dikembalikan 

kepada Kasi Latmobmas, yang selanjutnya 

diteruskan kepada Sekretaris Satuan Polisi 

Pamong Praja untuk di paraf dan diserahkan 

kepada Kasatpol PP

Draft surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Draft surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

3.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja 

menerima draft surat perintah/jadwal pelatihan 

dasar melakukan validasi kemudian 

diserahkan kepada Sekretaris Satpol PP untuk 

diarsipkan dan diserahkan kepada Kabid 

Linmas

Draft surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

4.

Kabid Perlindungan Masyarakat menerima 

surat perintah/jadwal pelatihan dasar untuk 

diteruskan kepada Kasi Pelatihan dan 

Mobilisasi Masyarakat sebagai pedoman 

pelaksanaan 

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

5.

Kasi Pelatihan dan Mobilisasi Masyarakat 

mempersiapkan anggota untuk pelaksanaan 

Pelatihan Dasar berdasarkan surat 

perintah/jadwal pelatihan dasar perlindungan 

masyarakat

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

6. Anggota Perlindungan Masyarakat melakukan 

kegiatan pelatihan dasar berdasarkan surat 

perintah/ jadwal pelatihan dasar perlindungan 

masyarakat

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Surat 

perintah/ 

jadwal 

pelatihan 

dasar

Jumlah 

Waktu

No. Uraian Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Baku

Ket
Waktu

2 Hari

10

1 Jam

1 Jam

1 Jam

1 Jam

1 Jam

Y

N

Selesai

Mulai


