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Nama SOP PELAYANAN UJIAN P! / UJIAN DINAS
JM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
_ Memahami tugas pokok dan fungsi Sub Bidang Analisa

5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

12 Tahun 2002 jo PP No. 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat PNS

san Kepala BKN No. 12 Tahun 2002 tentang ketentuan pelaksanaan PP No. 99 Tahun 2000 tentan
3t PNS
“daran Menpan RB No. 04 Tahun 2013 tentang Pemberian Tugas Belajar dan ljin Belajar

rran Walikota No. 2 Tahun 2008 tentang ljin Belajar, Ujian Penyesuaian ljazah, Ujian Dinas bagi PNS

g Kenaikan

Pengembanagan dan Penembatan
- Memahami mekanisme administrasi pelaksanaan ujian

penyesuaian iajazah dan ujian dinas

AN PERALATAN / PERLENGKAPAN
ikan pangkat - ATK - Lemari arsip
datan pengembangan kompetensi - Komputer - Jaringan

AN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

jur pelayanan ujian penyesuaian ijazah

-SIM ASN
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< Surat
F 1. Pengantar dari SKPD/OPD ‘ 5 Menit Permohonan
2. Rekomendasi Kepala UPT
3. SK Pangkat Terakhir
4. FC. Izin Belajar
Pengajuan Permohonan i;;:n"al:n Prestasi Kerja Tahun
Ujian PI
! : 6. FC. ljazah Legalisir
D 7. Keterangan Tidak Menjalani
' Hukuman Disiplin
8. CV Printout dari Aplikasi SIXDA
l 9. Pas Foto
i Tanda Terima
2 Penerimaan berkas dari [ 10 Menit an
OPD Berkas
i 3 Berkas yang
3 | Melakukan verifikasi 20 Menit oY )
berkas sudah diverifikasi
r
e ile e el sres
- N [}
a Pemeriksaan draft peserta ‘ ' 10 hari Draft peserta
yang MS / TMS | ujian
ura
5 Pencetakan draft 10 menit S ; t
penolakan l* Pemberitahuan
Pengesahan calon peserta F
6 |yang MS/TMS untuk 10 Menit
ikuti ujian Pl |
E.':I Draft Peserta
Penandatanganan Ujian
5 |keputusan peserta yang l "
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