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Nomor SOP

: 1065/ 11.SOP Sekret - Distan/2017

Tanggal SOP 10 September 2017
Tanggal Revisi -
Tanggal Pengesahan 18 September 2017

PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS PERTANAHAN Drs. MOCH DIKDIK SUHERDINA
SEKRETARIAT NIP. 19580812 198402 1 001

SUBAG PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1

2
3
4

Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 13 tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
Peraturan Daerah Nomor 09 Tahun 2007 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan Perangkat Daerah

Dinas Daerah

Peraturan Walikota Nomor 10.A tahun 2007 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan

keuangan Daerah

Peraturan Walikota Nomor 67 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Organisasi Dan Fungsi

Serta Tata Kerja Dinas Pertanahan

1

2
3
4

S1 Ekonomi

D3 Ekonomi

SMA

Memahami Administrasi Keuangan

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1 SOP Penerbitan SPM UP 1 ATK
2 SOP Penerbitan SP2D UP 2 Komputer
3 SOP Penerbitan SPM GU 3 Printer
4 SOP Penerbitan SP2D GU 4  BoxFile
5 SOP Penerbitan SPM TU 5 Check Kosong
6 SOP Penerbitan SP2D TU
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Apabila SOP tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan bisa terhambat 1 Buku
2  Tertib administrasi dan penyimpanan uang 2 Buku Pajak
3 BukuROB
4 SSP
5

Kuitansi / Faktur Pembelian / Faktur Pajak




