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1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 teniang Pecmbentukan Peraturan Perundang-undangan | 1 Memabami persturan peﬁ@ﬁc&ogenm lrgsl diefing prochch
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-undang Nomor 13 tahun 2022 hulkum deerah

tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundaneg-undangan

. Peraturan Menteri Pendavagunaan Aparatur Negara dan Relormasi Birokrasi Republik

Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan.

2 Memahami administrasi prodn% haizim deersiz

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum
sebageimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum

3 Memahami tugas peltok dun [ungsorn

Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
sebagaimana telah beberapa kali diubah teralchir dengan Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun
2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

4 Dapat bekerjasama dalem Tao

Peraturan Wali Kota Nomor 33 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

. Peraturan Wali Kota Nomor 90 Tahun 2018 tentang Pedoman Pembentukan Produk Hukum

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Wali Kota Nomor 65 Tahun 2019 tentang
Perubahan Atas Peraturan Wali Kota Nomor 90 Tahun 2018 tentang Pedoman Pembentukan
Produk Hukum

Peraturan Wali Kota Nomor 127 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Teta Kerja Sekretariat Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Wali Kota Nomor 26 Tahun 2023 tentang Perubahan Alas Peraturan Wali Kota Nomor 127
Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugns dan Fungsi serta Tata Kerja
Sekretariat Daerah

Keterkaitan

Peralatan /Perlengkapan:

1.

SOP Melakukan Register Produk Hukum Daerah

1 Komputer/scanner/pnater

2 Jaringan Intermet

3 Alat Dan Janngan Komuonikast

4 Alat Tulis Kantor

S Ruang mapat beserta kelenglmpannya
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