PEMERINTAH KOTA TANGERANG
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Nama SOP

Mekanisme Pemilihan RT / RW |

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2011 tentang RT dan RW

- menguasai peraturan pemerintah
- peraturan tentang RT dan RW

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
-ATK
- ruangan
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
- Berita Acara Pemilihan
Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Kasi Tata Ket
Lurah BaaiiitmR RW RT Kelengkapan Waktu Output
Surat Pemberitahuan dari Pengurus :—‘V——/
1 |RT/RW tentang masa bakii telah surat masa bakti 1 hari surat pemberitahuan
berakhir (Kasi Pem Kel)

Hal. 1




berakhir (Kasi Pem Kel)

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Kasi Tata t
Lurah Beinsititanan RW RT Kelengkapan Waktu Output i
Surat Pemberitahuan dari Pengurus ( )'
1 |RT/RW tentang masa bakti telah surat masa bakti 1 hari surat pemberitahuan

Kelurahan mengagendakan waktu
pemilihan pengurus RT/RW (Kasi Pem
Kel)

surat pemberitahuan

1 hari

agenda pemilihan

Kelurahan memfasilitasi proses
pemilihan pengurus RW juga dapat
dibentuk kepanitiaan

agenda pemilihan

1 hari

draft kepengurusan RW

Pengurus RW memfasilitasi proses
pemilihan Pengurus RT (dapat dibentuk
kepanitiaan) dengan dihadiri Kelurahan
(Kel menghadiri pemilihan pengurus
RT/RW)

agenda pemilihan

1 hari

draft kepengurusan RT

Pengurus RT dan RW yang terpilih
dituangkan dalam berita acara
pemilinan oleh panitia pemilihan
pengurus RT dan RW

draft kepengurusan

1 hari

Berita Acara Pemilihan

Kelurahan membuat Keputusan Lurah
untuk menetapkan pengurus RT dan
RW

Nl
J

Berita Acara
Pemilihan

1 hari

SK Pengurus

Pengurus RT dan RW dilantik oleh
Lurah dan dapat dihadiri Camat

SK Pengurus RT dan
RW

1 hari

Pengurus RT dan RW yang
Resmi

Mengagendakan jadwal pelantikan RT
dan RW

SK, RT dan RW

1 hari

Acara pelantikan

JUMLAH

8 HARI

Hal. 2




