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Nama SOP Penerbitan Tabloid Kota Benteng

Dasar Hukum

Kualifikasi Pela xwmzm

1 UU No. 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah
2 UU No. 14 Tahun 2004 tentang Keterbukaan Informasi Publik
3 UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

4 Perwal Kota Tangerang No. 22 Tahun 2019
5 Perwal Kota Tangerang No. 141 Tahun 2021

1. D3 & S1 Komunikasi

2. Memahami aturan dan prosedur yang berlaku

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Peliputan dan Publikasi
2 SOP Penerbitan Tabloid Kota Benteng

1. Komputer beserta akses internet
2. Printer

3. Telepon

4., ATK

Peringatan

Pencatatan dan mmsnmnmm:

Penggunaan Tata Bahasa
Kode Etik Jurnalistik
Aturan Terkait ITE




PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN
KABID DIKP SUB KOR DIMC TIM KONTRIBUTOR LAYOUTER KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Analisa isu pemberitaan atau agenda setting Hasil Monitoring Media, 30 Menit Laporan
kegiatan atau agenda Kota Tangerang l Komputer, wifi, ATK
2 Melakukan rapat redaksi dengan tim dan ATK, data pemberitaan 30 menit Isu Untuk Publikasi
Kontributor
3 Menentukan headline dan berita pada tiap Isu untuk publikasi 5 menit Draft headline
halaman
4 Menyetujui headline dan isu utama Draft headline 5 menit Headline
5 Mencari data pelengkap Data 15 menit Data Pendukung
6 Membuat draft narasi berita Data, Komputer 15 menit Draft narasi berita
7 Membaca, menganalisa dan mengedit draft berita, Draft berita 30 Menit Draft Berita
jika setuju akan diteruskan kepada bagian design,
jika tidak dikembalikan kepada kontributor untuk
direvisi
8 Berita kemudian diserahkan kepada tim design Narasi berita, tools design 20 menit Berita lengkap dengan

untuk dibuatkan design layout menjadi koran
Benteng

design




9 Menyunting hasil layout, jika setuju aka Berita lengkap dengan 10 Menit Berita lengkap dengan
dicetak dan dibuatkan E-Papper, jika masih design design
salah dikembalikan kepada tim design untuk
direvisi
9 Memblasting Koben E-papper dan Cetak Koben, soft file Koben 60 Menit Kobhen terdistribusi
keseluruh SKPD
10 Membuat laporan Data laporan hasil kegiatan 5 Menit Kegiatan terlaksana
11 Menerima laporan laporan Data laporan hasil kegiatan 5 Menit Kegiatan terlaksana




