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Penghapusan Data Dari Aset yang Dikembalikan

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

UU 19/2016 Jo. UU No. 11/ 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

PP No. 71 / 2019 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik.

PP No. 18 / 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah.

Permen Kominfo No. 4 / 2016 tentang Sistem Manajemen Pengamanan Informasi.

Permen PAN dan RB No. 35 /2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan.

Peraturan Walikota Tangerang No. 2 / 2016 tentang Pemanfaatan Teknologi Informasi
dan Komunikasi.

/7. Peraturan Walikota Tangerang No. 141 /2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika.
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Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

SOP Pencadangan Data

-ATK
-Komputer

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

- _Form Penghapusan Data A
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Menerima um:mmiumzm: Aset
Tl dari User

HW

2 menit

HW

HW sebagai
aset.

Menerima laporan
pengembalian aset

HW

2 menit

HW

Bendahara
siapkan surat

Menerima disposisi untuk
menghapus data dari aset

HW, disposisi

2 menit

HW

Menerima pengembalian Aset
Tl dari User

HW

2 menit

HW

Titik mulai
kedua

Menerima disposisi untuk
menghapus data dari aset

HW, disposisi

2 menit

HW

Meminta bantuan Staf [IDC
untuk pencadangan data dan
aplikasi sebelum penghapusan

FPD

FPD disetujui
dan selesai
dilaksanakan

SOP
Pencadangan

Data

Memusnahkan data

FPDA

FPDA
dilengkapi
dan
dilaporkan

Total

10 Menit




