
SOP :

Tim
Staf Subag 

Perencanaan

Kasubag 

Perencanaan
Sekretaris Kepala Dinas Bappeda

Persyaratan / 

Kelengkapan
Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Penyusunan Rancangan Awal RPJMD -
Rancangan Awal 

RPJMD

2 Sosialisasi Rancangan Awal RPJMD  
Rancangan Awal 

RPJMD
8 Jam

Laporan hasil 

sosialisasi

3 Pembentukan tim penyusun Renstra DPA 15 menit Draft SP Tim

4
Pembubuhan paraf dan Penandatangan 

SP tim
Draft SP Tim 30 menit SP Tim

5 Penyusunan Rancangan Awal Renstra

Rancangan Awal 

RPJMD, laporan 

hasil sosialisasi

40 Jam
Draft Rancangan Awal 

Renstra

6
Pembubuhan paraf dan Penandatangan 

Rancangan Awal Renstra

Draft Rancangan 

Awal Renstra
1 jam

Rancangan Awal Renstra 

yang telah ditanda 

tangan

7 Penyampaian Rancangan Awal Renstra
Rancangan Awal 

Renstra 
30 menit Tanda terima

8 Penyusunan Rancangan RPJMDD
Rancangan Awal 

Renstra  SKPD
- Rancangan RPJMDD

9 Penyelenggaraan Musrenbang RPJMDD Rancangan RPJMDD 1 hari
Laporan hasil 

musrenbang RPJMDD

10 Penyusunan Rancangan Akhir RPJMDD

Laporan hasil 

musrenbang 

RPJMDD

-
Rancangan Akhir 

RPJMDD

Mutu Baku 

Uraian Prosedur Ket

Pelaksana 

Penyusunan RENSTRA



Tim
Staf Subag 

Perencanaan

Kasubag 

Perencanaan
Sekretaris Kepala Dinas Bappeda

Persyaratan / 

Kelengkapan
Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Mutu Baku 

Uraian Prosedur Ket

Pelaksana 

11 Penetapan RPJMDD
Rancangan Akhir 

RPJMDD
- RPJMDD

12 Penyusanan Draft Renstra

RPJMDD, 

Rancangan Awal 

Renstra

40 Jam Draft Renstra

13
Pembahasan dan penyempurnaan Draft 

Renstra
Draft Renstra 16 Jam

Draft Renstra yang 

telah disempurnakan

14
Pembubuhan paraf dan 

Penandatanganan Renstra

Draft Renstra yang 

telah 

disempurnakan

1 jam Renstra Dinas

15 Penyampaian dan dokumentasi
Renstra, Surat 

Pengantar, Box File
15 menit

Renstra dismpan 

dengan baik

JUMLAH
99 Jam 

46 Menit


