SISTEM OPERASIONAL PROSEDUR IZIN USAHA MIKRO KECIL

Mutu Baku
Kepala Seksi
No. Uraian Kegiatan Loket Penerima Berkas Petugas Sekretaris Loket Penyerahan Ket
Non Perizinan Lapangan Operator Pﬂz:::" Camat featnet Dokumen Kelengkapan Wakis Outpiit
1 |Pemanggilan Nomor Antrian —>© Berkas 1 menit  |Nomor antrian
Tidak
Lengkap
Lengkap
‘_< / i. Surat Keterangan Lokasi Usaha dari
Kelurahan
2 Menerima dan memeriksa ii. Fotocopy KTP dan KK 5 menit dokumen pemohon
kelengkapan berkas iii. Pas Photo 4 x 6 sebanyak 2 lembar yang telah diperiksa
iv. Form Pendaftaran IUMK
{ Berkas pemohon yang lengkap dan
4 |Pengecekan fisik telah diperiksa oleh petugas penerima 1hari  |hasil pengecekan fiisik
berkas
8 [Penginputan dan cetak IUMK l:‘ Berkas hasil pengecekan lapangan 10 menit  |IUMK tercetak
5 \ .. {lUMK yang sudah
9 |Pemberian paraf < / terima IUMK tercetak 10menit | ioorat
ditol /
i im
10 |Pemberian paraf \/> L IUMK tercetak 10 ment Lli“gr'(af"g A
ditofek
11 |Pena /> + |lUMKyang telah
ndatanganan IUMK \ IUMK tercetak 10 menit ditandatangani
12 |Penyerahan IUMK @ Tanda terima pengambilan 1 menit :zm};hf:‘eﬁma
Jumlah Waktu pelayanan 7 hari

Hal. 1




