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Mutu Baku

No. Ural.n Keglatan Petugas Petug., Kepala Sek,1 Bendahara PaluglS Lokal KetPetugas Loket Lapangan Penghltung Oparator Palayanan Umum Sekretar1sCamal Camal Pener1ma Penyerahan Kelengkapan Waktu OUtput
Ookumen

1 Pengambllan nomor antrian
~

Berl<as 1 men~ Nomoran1lian

Lengkap
1.FormlSurat _onan (materai6(0)

LO 2, Sural Kuasa (apablladlkuasakan)

Pemanggllan nomor anlrian,
3, Fotocopy KTP pemohon
4, Fotocopy SPPTISTIS tahun terakhlr dokumen pemohon yang2 Menerima dan memeriksa 5. Folooopy bukti kepemllikan tanah 5men~

kelengkapan ber1<as Lengk p 6, Gombar Sestak t!llah dlperiksa
7, Fotocopy IPPT/advaaiPlanning (bagl

penarrbahan)
e, 1MB& bombar 1MBlama (bagl penambahan)

4 Pengecekan flslk I I- ~ 8ef1<aspemohon yang lengkap dan t!llah BarIta N;81a hasil
diperiksa oIeh petugas penerima berkas 1 haM pengecekan filsik

L nak
ap 8ef1<ashasll pengecekan

5 Perhltungan retribusl IH h-1 BarIta Pl;;!ta HasH Pengecekan Fisik 15menn lapangan dan t!llah
sesal dlh~ng

5 Penerbltan SKRD I »<.
sesua

Ber1<ashasHpengecekan lapangan dan telah 2menit SKRD
tidak

<,./ l dl~ng
sesual l' »<>.

6 Pemarafan SKRD tldak .I. sesual SKRD 2menn SKRD yang sudah dip8laf
sesual t

I ~
7 Pemarafan SKRD tldak I

sesual SKRD 2menit SKRD yang sudah diparaf
sesual

tidak 9 SKRD yang sudah9 Penandatanganan SKRD sesual SKRD 2menn dltandatangan

CJ
sesua I6 Penyerahan SKRD SKRD yang sudah dltandatangan 2menn SKRD

7 Veriflkasl Buktl setar retribusl I rI Bukti setor divalidasi oIeh bank 2menn Bukti setor rembusi yang
diverifikasi

8 Penglnputan dan cetak sural c:=J I Sural Perizinan yang
perizlnan Bukti setor rembusi yang diverifikasi 2 mint sudah dicetak

'V

Y Ber1<ashasil pengecekan lapangan dan Sural perizlnan yang9 Pemarafan Surat Perizlnan

I
10menn

dlteri na SKRD sudah dip8laf

10 Pemarafan Surat Perlzlnan
dltolak I .>.

Sural Perizinan yang sudah diparaf 10 mel1n Sural perizinan yang

I
v

sudah diparafdlterinl<!

11 Penandatanganan Sural dltolak I <> Sural Perizinan yang sudah diparaf 10menn
Sural perizinan yang

Pelrlzinan sudah diltandatangan

I dlt rima

12 Penyerahan sural perlzlnan Tanda terima pengambilan Sural Perizinan sudah
2menit dnerima Pemohon

Jumlah Waktu Palayanan 14 hari


