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1  Penyimpanan Dokumentasi dalam bundel arsip dokumen perencanaan

PENDATAAN DAN PENCATATAN

1  Alat Tulis Kantor

2  Komputer

3  Dokumen Perencanaan

4  Data Kegiatan

5  Dokumen Realisasi Kegiatan selama 1 tahun

PERALATAN DAN PERLENGKAPAN

1  Memahami proses evaluasi Renja SKPD

2  Memiliki pengetahuan tentang Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

KUALIFIKASI PERSONIL

1 Pembuatan LAKIP harus dilakukan setiap awal tahun

2 LAKIP yang disusun adalah laporan kegiatan Tahun lalu (n-1)

3 Penyusunan LAKIP tidak boleh terlambat karena paling akhir harus selesai pada akhir januari tahun ke - n

^                                           PERINGATAN

1 SOP Penyusunan Renja

2 ^OP Penyusunan RKA/DPA

3 SOP Penyusunan Evaluasi Renja

i*

KETERKAITAN

1 UU No 15 Tahun 2004 tentang pemeriksaan pengelolaan dan tanggungjawab keuangan negara

2 Peraturan PemerintahNo 8 Tahun tentang pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

3 Perda No.2 Tahun 2008 tentang SPPD

Permendagn No 13 Tahun 2006 jo Permendargi No.21 tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Negara'

5 PermenPAN dan RB No.29 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan AKIP

Permendagri No. 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan PP No. 8 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penyusunan,
Pengendalian, dan Evaluasi Perencanaan Pembangunan Daerah

Perda No. 10 Tahun 2014tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Kota Tangerang 2014
2018
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Buku5 Jamluku LAKIP
lemeriksa buku LAKIP sebelum disahkan. Jika Setuju menyampaikan kepad Ka
linas untuk disahkan. Jika Tidak Setuju menyerahkan kembali kepada Ka. Sub Bag

'erencanaan untuk diperbaiki
11

BukuIHari:uku LAKIIPie'meriks^elengkapan buku LAKIP10

Berkas1 Hari
iata Pengantar

tan Surat
'engantar

Jembuat kata pengantar dan surat-surat adminitrasi LAKIP

Data2 Hari)ata LAKIP
Jenyusun Lampiran I-IV LAKIP

Data3HariData LaAKIP
/lenyusun materi/substansi Lakip Bab I - Bab V

Data1 HariData LAKIP
Merevisi data LAKIP

Data4 JamData LAKIPMerekap data LAKIP yang disebarkan ke bidang/sekretariat untuk dikoreksi

Data1 HanLPJ dan Data
KinerjaMemeriksa kelengkapan data dan rekonsiliasi data kinerja SKPD

Data1 HanData Kinerja
Merekapitulasi data bidang

Berkas1 JamData KinerjaMengumpulkan data realisasi kinerja fisik dan keuangan dari setiap Bidang

SOP Pembuatan
Laporan
Realisasi Kinerja

Berkas2HariData PPTK dan
PJMengumpulkan data realisasi kinerja fisik dan keuangan ke Sub Bag Perencanaan

Keterangan
OutputWaktuKelengkapan

Mutu Baku

Pelaksana
Perencana

Ka. Subag
Perencanaan

Ka. BidangSekretarisKa Dinas

Pelaksana

Uraian KegiatanNo
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