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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Daerah Kota Tangerang Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Peraturan Walikota Tangerang Nomor 65 Tahun 2016 tentang

2. Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja
DP3AP2KB

1

3. Peraturan Walikota Tangerang No. 33 Tahun 2014 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

1. Mengetahui Kondisi Wilayah Binaan

2. Mengetahui Jumlah Tri Bina dan UPPKS se Kecamatan

3. Mengetahui Materi Pembinaan Tri Bina dan UPPKS

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP Kabid KB-KS

1.SK

2. ATK

3. 1 set komputer

4. kendaraan operasional

5. KKA, Brosur, Leflet, Poster, Buku Pedoman

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. g/'lengumpulkan KKA, Leflet, poster, buku panduan yang berkaitan denga Tri 1. Mencatat dan Mendokumentasikan Tri Bina dan UPPKS
ina

2. Mencatat Jadwal dan Materi Pembinaan
3. Mendokumentasikan hasil pembinaan dalam bentuk fhoto dan buku visum




PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN Kepala Bidang Tri Bina dan KETERANGAN
PKB KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
KB-KS UPPKS

Menyerahkan Data Tri Data Tri Bina dan . Data Tri Binadan|_ . .
1 . 10 Menit Tri Bina dan UPPKS se Kecamatan

Bina dan UPPKS UPPKS UPPKS

Mencatat dan Komputer, Soft Copy Data Tri
2 [Mendok tasik ’ 20 Menit

.en. okumentastkan Flashdisk ent Bina dan UPPKS
Tri Bina dan UPPKS
Jadwal Diatur disesuaikan dengan

Menyiapkan Jadwal KKA, Leflet, poster, . Materi jumlah Tri Bina dan UPPKS, juga
3 ) ] 1 Hari . . .

dan Materi Pembinaan buku panduan Pembinaan disesuaikan dengan kebutuhan

Pembinaan
. . Data Tri Bina dan

Pembinaan Tri Bina dan . .
4 UPPKS, Daftar 60 Menit Hasil Penyuluhan

UPPKS . .

Hadir, Buku Visum

5 |Dokumentasi Kegiatan Fhoto, Buku Visum 15 Menit Dokumentasi
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