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NamaSOP Dispensasi Nikah \

Dasar Hukum Kuallfikasi Pelaksana ^

1 Undang-undang Nomor 23Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;
2 Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan;

3 Peraturan Menleri Dalam Negeri Nomor4 Tatiun 2010 tentang Pedoman Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan

4 Peraturan Walikota Tangerang Nomor 13 Tahun 2016 Tentang Penyetenggaraan Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan
5

6

- Menguasai Komputer

- Memahami Undang-Undang PATEN

- Menguasai Peraturan StandarPelayanan Publik
-Teiitidan cenmat

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1 Data PPLS - ATK - Perangkat Komputer
-BoxArsip -RakArsip

- Filing Kabinet

Peringatan Pencatatan dan Pendataan/Dokumentasi

1 Persyaratan yang diperlukan harus dilengkapi -tergisterdibuku Dispensasi Nikah



No. UralanKegiatan

Penerimaan Beikas

Online

Memeriksa

kelengkapan berkas
dan pengecekan data
pemohon

Penginputan Surat
Dispensasi Nikah

Pencetakan

DispensasiNikah

Pemberian Paraf

Penandatangan Surat
Dispensasi Nikah

Penyerahan Surat
Dispensasi Nikah

Pemohon

Aplikasi WA
Penerima Berkas

Online Non

Perizinan

Tldak Lengkap

Peiaksana

Operator

Lerigkap

Pejabat Esselon
Ill/IV.a

\'

Loket

Penyerahan
Dokumen

Mutu Baku

Kelengkapan

Berkas

1.PengantarRT/RW
2. Fom N.1,N.2;N,3, N.4,N.5 dan
N.6

3. Fotocopy KTP dan KK Galon
Mempelai
4. Fotocop KTp dan KK orang tua
cabn mempelai
5. Rekomendasi Nikah dari KUAbila

beda Kecamatan

Berkaspemohon yang lengkap

data pemohon yang telahterinput

Berkasdi paraf

Dispensasi Nik^ yang tercetak

Dispensasi Nikah
tertandatangani

Waktu Output

5 menit Data Online

15 menit

15 menit

10 menit

5 menit

10 menit

5 menit

Dokumen pemohon yang telah
diperiksa

Data pemohon terinput

Dispensasi Nikah tercetak

Dokumen pemohon diparaf

Dispensasi Nikah
tertandatangani

Dispensasi Nikah diterima
pemohon

Ket


