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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Perka BKN No. 07 Tahun 2024

- Menguasai Komputer

- Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang prosedur permohonan cuti
(disarankan memiliki jabatan fungsional analis kepegawaian)

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan
1 Cuti Biasa -ATK - Lembar Absensi Pegawali
2 Cuti Tahunan - Komputer
3 Cuti Hamil - Form Permohonan Cufi
4 Penangguhan Cuti
Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Apabila pegawai tidak membuat permohonan cuti minimal H-1 maka yang bersangkutan di anggap tidak hadir
tanpa keterangan

Sebagai Pedoman dalam pengajuan permohonan cuti pegawai
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