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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 PP Nomor 17 Tahun 2020 tentang tentang Manajemen PNS - Menguasai Komputer

- Memahami PP Nomor 17 Tahun 2020 tentang Manajemen PNS
(disarankan memiliki jabatan fungsional analis kepegawaian)

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
-ATK - Daftar Pensiun Pegawai
- Komputer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
- Pengecekan data-data kepegawaian harus dilakukan sesuai dengan ketentuan yang berlaku - Pendataan Pensiun Pegawai

- Keterlambatan proses pengecekan dan penyampaian mengakibatkan keterlambatan proses administrasi
dana pensiun
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Pelaksana Mutu Baku
g . Subag
& Urdin Fagom Pegawai PNS | BKPSDM Umum dan Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Output o
Kepegawaian
Menginventarisir Pegawai yang CD
1 |akan pensiun dari daftar nominatif = Daftar normatif pegawai 10 menit Do PG yang
. akan pensiun
pegawai
= J
Surat Pengantar, DPCP, SK CPNS, SK
Kenaikan pangkat terakhir, SKP 1 Tahun
B terakhir dengan nilai minimal baik, Akta
wivinedian ifomes sensin Nikah, Akta Anak, Akta Cerai, SK Kematian,
WP pe Surat pernyataan tidak pernah dijatuhi
dan persyaratan yang harus Aiptage
: N hukuman disiplin tingkat sedang/berat 1 . |Kelengkapan
2 |dilengkapi kepada PNS yang : . 1 hari
: tahun terakhir, surat pernyataan tidak berkas
akan pensiun, 12 bulan e .
sebelumnya sedang menjalani proses pidana/pernah
pidana, KTP, NPWP, Buku tabungan
halaman depan, Surat keterangan
janda/duda dari kelurahan/kecamatan,
Dokumen lainnya
Menerima memeriksa dan Tidak | .‘ Berkas pensiun
3 |melengkpai berkas / persyaratan i Berkas / persyaratan pensiun 10 menit |yang sudah lengkap
pensiun | dan di SCAN
3 [peeabuat Drafl ek panganias Surat pemberitahuan dari BKPSDM 5 menit |Craft suret
pensiun pengantar
5 ol 1 v Draft surat pengantar dan berkas pensiun | 5 menit Sura pengante

pensiun

yang sudah di paraf
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Pelaksana Mutu Baku
’ . Subag
IN U Kegiat Ket
" L e Pegawai PNS | BKPSDM Umum dan Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Output &
Kepegawaian
' E] ? Surat pengantar
6 mengndatangam S penganiae '\‘ & Surat pengantar dan berkas pensiun 5 menit |sudah ditanda
pensiun ¥ X
| tangan digital
. berkas sudah
Upload berkas persyaratan Tidak : :
7 pensiun ke Web SIMASN 1 . B | Surat pengantar dan berkas pensiun 20 menit |terupload pada web
SIMASN
" Ya
JUMLAH
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