Nomor SOP

B/ \\- 9 /000.8.3.3/1/12026

Tgl Revisi

Tgl Pengesahan

0b Masaanr 1oL

Disahkan Oleh

PEMERINTAHAN KOTA TANGERANG
KECAMATAN KARAWACI

CAMAT KARAWACI,

N\

_ACHMAD ZULDIN SYAFII, AP. M.Si
- ~NIP15760907 199602 1003

SEKSI KEMASYARAKATAN Nama SOP

PEMBERIAN UANG JASA PELAYANAN KEPADA KADER ASMARA TB

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-undang Nomor 2 Tahun 2015 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 24, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5657);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 187);

3, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor
35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi
Pemerintahan;

4. Peraturan Wali Kota Tangerang Nomor 33 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Daerah Kota Tangerang Tahun 2014 Nomor 33);

1. Pendidikan Minimal SLTA Sederajat

2. Mengetahui tugas pokok dan fungsi serta uraian tugas
3. Terampil mengoperasionalkan komputer

4. Teliti dan Cermat

5. Memiliki Kemampuan bekerjasama dengan rekan kerja

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

1. ATK

2. Filling Kabinet

3. Box Arsip

4. Perangkat Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Camat Karawaci menjamin proses pelaksnaan tugas dan kegiatan pengelolaan pemberdayaan
masyarakat berdasarkan prosedur dan peraturan perundang-undangan.

Dokumen di simpan sebagai pedoman pelskanaan kegiatan
pengelolaan kearsipan
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