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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

1 Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 1 Memahami proses Pengelolaan Data Informasi

tentang Keterbukaan Informasi Publik; 2 Mampu mengoperasikan Komputer

2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010

Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di 

Lingkungan Kemendagri dan Pemerintahan Daerah;

3 Peraturan Komisi Informasi nomor 1 tahun 2010 

Tentang Standart layanan Informasi Publik

Keterkaitan dengan SOP lain Peralatan Perlengkapan

1 SOP Penyusunan Renja  - Alat Tulis Kantor

2 SOP Pelaksanaan Penyusunan PPID  - Komputer

 - Dokumen Data Aset Tanah Milik Pemda

Peringatan Pencatatan dan pendataan / dokumentasi

1

DINAS PERTANAHAN
BIDANG FASILITASI ADMINISTRASI PENGADAAN TANAH, 

SERTIFIKASI, DOKUMENTASI, INFORMASI DAN PEMETAAN 

KEPALA DINAS PERTANAHAN

KOTA TANGERANG

PEMERINTAH KOTA TANGERANG

DRS. MOCH DIKDIK SUHERDINA

NIP. 19580812 198402 1 001

SEKSI DOKUMENTASI, INFORMASI DAN PEMETAAN Nama SOP
PROSEDUR PENYUSUNAN DAN PENGUMUMAN DAFTAR

INFORMASI PERTANAHAN MILIK PEMDA

Jika SOP PPID khususnya SOP Pelayanan Pemohon Informasi Publik tidak dilaksanakan maka kegiatan 

dimaksud tidak akan mencapai sasaran

Penyimpanan dokumentasi dalam bundel arsip dokumen baik secara elektronik maupun 

manual


