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Kecamatan Karawaci 

Kota Tangerang 

  
 

  Nama SOP Mekanisme Pemilihan RT RW 

Dasar Hukum 
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), 
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-undang Nomor 2 
Tahun 2015 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2015 Nomor 24, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5657); 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 
Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 18 
Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2019 Nomor 187); 

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi 

Pemerintahan; 

4. Peraturan Daerah Kota Tangerang Nomor 3 Tahun 2011 tentang Rukun 

Tetangga (RT) dan Rukun Warga (RW); 

5. Peraturan Walikota Nomor 85 Tahun 2023 tentang Pedoman 

Pelaksanaan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Di 

Lingkungan Pemerintah Kota Tangerang; 

Kualifikasi Pelaksana 
1. Menguasai peraturan pemerintah terkait; 
2. Memahami peraturan tentang RT dan RW. 
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6. Peraturan Wali Kota Tangerang Nomor 33 Tahun 2014 tentang Pedoman 
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan 
(Berita Daerah Kota Tangerang Tahun 2014 Nomor 33); 

7. Peraturan Wali Kota Tangerang Nomor 82 Tahun 2016 tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja 
Kecamatan; 

8. Peraturan Wali Kota Tangerang Nomor 10 Tahun 2019 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Walikota Tangerang Nomor 19 Tahun 2018 
tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan Walikota Kepada Camat. 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 
 

1. Alat Tulis Kantor. 

Peringatan 
  

Pencatatan dan Pendataan 
 
- Berita Acara Pemilihan 

 

 

  



Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang tersertifikasi oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE)

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR MEKANISME PEMILIHAN RT RW KECAMATAN KARAWACI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Lurah
Kasi Tata 

Pemerintahan
RW RT Kelengkapan Waktu Output

1

Surat Pemberitahuan dari Pengurus 

RT/RW tentang masa bakti telah 

berakhir (Kasi Pem Kel)

surat masa bakti 1 hari surat pemberitahuan

2

Kelurahan mengagendakan waktu 

pemilihan pengurus RT/RW (Kasi 

Pem Kel)

surat pemberitahuan 1 hari agenda pemilihan

3

Kelurahan memfasilitasi proses 

pemilihan pengurus RW juga dapat 

dibentuk kepanitiaan

agenda pemilihan 1 hari draft kepengurusan RW

4

Pengurus RW memfasilitasi proses 

pemilihan Pengurus RT (dapat 

dibentuk kepanitiaan) dengan dihadiri 

Kelurahan (Kel menghadiri pemilihan 

pengurus RT/RW)

agenda pemilihan 1 hari draft kepengurusan RT

5

Pengurus RT dan RW yang terpilih 

dituangkan dalam berita acara 

pemilihan oleh panitia pemilihan 

pengurus RT dan RW

draft kepengurusan 1 hari Berita Acara Pemilihan

6

Kelurahan membuat Keputusan Lurah 

untuk menetapkan pengurus RT dan 

RW 

Berita Acara 

Pemilihan
1 hari SK Pengurus

7
Pengurus RT dan RW dilantik oleh 

Lurah dan dapat dihadiri Camat

SK Pengurus RT dan 

RW
1 hari

Pengurus RT dan RW 

yang Resmi

8
Mengagendakan jadwal pelantikan 

RT dan RW
SK, RT dan RW 1 hari Acara pelantikan

Keterangan:

No. Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
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