Nomor SOP

053.3 /143) - PLA

Tanggal Pembuatan SOP

03 Novewmyer 1LOLL

Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

KOTA TANGERANG

03- November  2022.
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Disahkan Oleh

Nama SOP

Penampungah‘@mentaré

" [Kualifikasi Pelaksana

Dasar Hukum e
a Undang- undang No 23 Tahun 2002 Jo Undang-undang No 35 Tahun 2014 tentang Perlmdungan Anak

b Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tentang Penghapusan KDRT

¢ Undang-undang No. 12 Tahun 2022 tentang Tindak Pidana Kekerasan Seksual

d Peraturan Menteri Pemberdayaan Perempuan Perlindungan Anak No. 2 Tahun 2022 tentang Standar
Layanan Perlindungan Perempuan dan Anak

Peraturan Menteri Pemberdayaan Perempuan Perlindungan Anak No. 4 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daerah Perlindungan Perempuan dan Anak

- Tenaga Konselor/Psikolog

- Ketua Harian P2TP2A

- Staf Administrasi

- Tenaga Pengamanan / Security
- Penerima Manfaat / Klien

Keterkaitan SOP

_ |Peralatan Perlengkapan

a SOP Pengaduan Masyarakat
b SOP Pengelolaan Kasus

Peringatan

- Form Pengaduan Kasus
- Laporan Hasll Assesment

in dan Pendataan

- Identitas Klien dan Permasalahannya
- Data Penerima manfaat / klient




SOP PENAMPUNGAN SEMENTARA ]
] NAMA PELAKSANA MUTU BUKY —I
" - ' Tenaga Administrasl /
NO URALAM KEGIATAN Tenags Konsehor ) Matus et FETREA | Putugss Ferampungen Tenaga Pengaman/ | Penerima Manfaat / Koingksoort i et KETERANGAN
Puikolog Semventars Security Kllen
t 3} 1] 4 ) U 7 ] 9 [Ty 1
1 [Melavubarn Assesment e Form pengaduan/ | 12 Jam s/d 1 Hari Lagoran Hasil Melakukan Assesment tecada
kepada kienthorbae | [ \ data kasus Assement korban terkat kebutuban karban
terkat kedatbes tampat | |\ i
Yinggsl sermertary
2 [Melaporian hes? P Laporan Hasll 30 Menit Rekomendas! Rumah | Setelah cilakukan assement,
Assermers becacs Kevis > | Assement Perfindungan melagorian kepada ketua hartan
Harian e terakit rekomendasi kepada korban
yang akan tinggal sementara &
3 (Peners . e Data Klient/Korban 1Jam Surat Persetujuan Ketua harian membuat surat
LTt AR SENTEATE Tidak dan Laporan Hasil Rekomendasi Rumah persetuizan untuk hasil
{Rumat PerSndangnn Assesment Perlindungan rekomendai karban. fka Ya maia
usiud dzeban Ya akan dteruskan untuk ditalukan
pencatatan pelayanan korban
4 Inenglsl Formelir Data / berfas 1Jam Formulir Pesetujuan | Penerima manfaat/ifien mengil
Peruetuam marerimy penerima manfaat menerima layanan di formulls pesetujuan untuk
Paesran penarDungIn penampungan menerima layaman ¢ penampungan
sermentaTa A sementara sementarg
4 Indencatat dats File klien/korban dan 30 Menit Laporan Data Mencatat data peizyanan ramah
adminivtral e [/ Laporan Hasil Pelayanan perfindungan
| sermeratery & rurma
5 m.tmmm ' Data Kien/Xorban 1-3Harl Laporan Data Mgaddon pengamaran upada
{tertadsg iben/iotan "l Pelayaran kartan yang tinggal semeran &
rumah perfindungan maksimal 3
hari
§  |Dikembaiiess bepada — Data kilen / Korban 12 Jam Lageran Data Seteiah tinggal sermertara o rumah
kehaar g korsan | tevean t[ J Pelayaran perfindungan maka Skembaiikan
Tirggal hary o= el Legada heluarga Lortan terdelat
22y termpat Snggll Dy
7 IMencatat data pelipran Data Kiient/korban, 30 Menit Lagoran Data Mencatat data pelayanan remah
jtumah perindungan .{ l Laporan Hasil Petayanan perindungsn
Assesment dan Surat
Pesetujuan
Rekomendayi
8 IMetaporkan data Laporan Deta 30 Menit Terinputrnys dats Metaporkan hasd data
pelisyanan rumah fmcm; Pelayanan pelayanan ruesah P Endungan perempuan
rfin A WT) peviiadungan




