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PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA T
BIDANG PERTAMANAN DAN DEKORASI KOTA HAS P 5 A
/ 7 N\ Pembina Tingkat 1, (IV/b)
_1 > NIP. 197307242002121003
NAMA SOP o PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI OPERASIONAL DAN
MAINTENANCE (SIOM) -

BIDANG PERTAMANAN DAN DEKORASI KOTA

TIM KERJA PEMBANGUNAN, PEMELTHARAAN DAN PEMANFAATAN TAMAN DAN TIM KERJA DEKORASI KOTA DAN REKLAME

KUALIFIKAST PELAKSANA

1. Peratran Met=i Delam Negeri Nomor 52 Tamun 2011 tentang Standar Operasional
Prosecr i Linglamgan Pemerintzh Provinsi dan Kabupaten/Kota;

2. Perztures Desrsh Kotz Tangerang Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan

| Perangict Daeel;

3. Perzturern Wallota Tangereng Nomor 33 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar

| & Pezmres Walictz Tangerang Nomor 137 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisas, Tuges can Fungs Sertz Tatz Kerja Dinas Kebudayzan Dan Pariwisata.

5. Keputisen Walkotz Tangerang Nomor 451 Tahun 2024 tentang Inovasi Daerzh Pemerintzh
Koz Tengerarg.

- Memahami Perwal nomor 137 tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kebudayaan Dan Pariwisata

- Memiliki kemampuan menggunakan software/website tamankita pada sistem informasi
operasional dan maintenance “Siom”

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIM

PERALATAN /PERLENGKAPAN

| SOF zrter o merz 4 Didarg Pertamanen dan Deloresl Kota

- Komputer (PC/Laptop)
- Smartphone




- Software /Aplikasi Website Tamankita
- Koneksi Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN/DOKUMENTASI

PERINGATAN
- Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP , maka proses penggunaan Sistem Informasi - Pencatatan hasil pekerjaan di menu penginputan penugasan
Operasional dan Maintenance tidak bisa dilanjutkan - Pengambilan foto penugasan di lapangan

- Catatan laporan harian pengawas lapangan
- Volume dan jenis bahan / tanaman / peralatan yang digunakan




SOP : PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI OPERASIONAL DAN MAINTENANCE

PELAKSANA MUTU BUKU
NO URAIAN PROSEDUR Kepala Bidang Keterangan
Pengawas Katim Pertamanan & | KepalaDinas | Xelenokapan e Waktu Output
Dekorasl Kota ot
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Membuka Aplikasi Ko
¢ : _ mputer (PC/Laptop), . Beranda / Dashboard Portal
https:/tamankita.tangerangkata.go.id q Smartphone, Software 1 Mentt TamanKita
Memilih menu Login yang terdapat di pojok Kom|
2 puter (PC/Laptop), . Beranda / Dashboard Portal
kanan atas Smartphone, Software hant Tamankita
3 |Mengisi usemame Gan password l I Komputer (PC/Laptop), 1 Menit Beranda / Dashboard Portal
Smartphone, Software TamankKita
Memilih menu S OM (Sistem Informasi
& reemmiaryprra y =3 gr";‘:;n(:c’% PLop), 1 Menit Dashboard Siom
Memilih / Mengkdik laporan tugas dan tanda E':
S ) mn(:qsbﬂpmfg' 1 menit Halaman Penugasan
Laporan Penugasan : pilihan tugas, nama
6 |Mengis s Komputer (PC/Laptop), 5 i penugasan, lokasi, volume, shift kerja, alat,
Laporan Penugasa l__l Smartphone, Software menvt Halaman |.aporan Pekerjaan tanaman, tanggal waktu mulai dan selesai ,
petugas, catatan
7 Foro . ;1 Kamera, Smartphone, . Fotp Pekerjaan
o »2 E_l Software 10 menit terupload i
g [Mengoreksi can Menyenjui Laporan Pl Komputer (PC/Laptop), \Omenit |L2POran Pekerjaan telah
Pekerjaan \ / Smartphone, Software disetujui
9 [Mengetahui Laparan Pekerjaan / \ Komputer (PC/Laptop), Laporan Pekerjaan telah
NS Smartphane, Software 10 menk diketahul
10 |m iL2 / Komputer (PC/Laptop), 3 Laporan Peke| telah
engetahui Laparan Pekerjaan N Smartphone, Software 10menit | iy etahui o
11 |Mendokumentasikan Laporan Pekerjaan D Komputer (PC/Laptop) Berkas La
, poran Pekerjaan
Smartphone, Software 10 menit yang terdokumentasikan




