TGLPEMBUATAN i g o 0 o nnia
TGL. REVISI - __
TGL. EFEKTIF e
. DISAHKAN OLEH
KOMISI PEMILIHAN UMUM A
SEKRETARIAT JENDERAL KPU NAMA SOP . PENSORTIRAN DAN LIPAT
" SURAT SUARA PEMILU (KPU

KAB/KOTA]

'I‘ekun

Teliti dan hati-hati

Jujur dan bertanggung jawab
Mampu membuat laporan

1. Undang~Undang Nomor 15 'Iahun 2!311 wntang
Penyelenggara Pemilihan Umum (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor
101, Tambahan Lembaran Negara’z Republik
Indonesia Nomor 5246).

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2012 tentang
Pemilihan Umum Anggota DPR, DPD, dan DPRD
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2012 Nomor 117, Tambahan Lembaran Negara
Repubiik Indonesia Nomor 5316).

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 01 !
Tahun 2010 tentang Perubahan atas Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 05 Tahun 2008
tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana
diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor 21 Tahun 2008 dan Peraturan
Kom;s: Pemll:han Umum Nomor 37 Tahun 2008.

& wop e Bl

- SDP PENGAWA‘SAN SORTIR DA‘\I Ll PA’I‘ SURAT 1. Buku pedoman

SUARA 2. Karet [tali pengikat surat suara)
sopP PENGEPAI{AN IOG!biK

¥

Apabila mek:misme Pensortiran Surat Suara | -
terlambat selesai tepat waktunya, maka akan |
terjadi keterlambatan pengiriman surat suara ke F
TPS, dan permintaan kekurangan surat suara. |




No. Kegiatan Pelakenna Bt Bahw Keterangan
Pengawas Potugas sortir/lipat Kelenghkapan Waktu Qutput
=

1 |Pengawas menyerahkan surat suara 1 menit

7 |Petugas menerima lembar Surat Suara dari Surat Suara 4 menit (Surat Suara
pengawas
Petugas melakukan pemeriksaan setiap : Surat Suara specimen {contoh) 1 menit |Surat Suara Satu Suratsuara
lembar surat suara dan memisahkan surat yang baik dan

N suara yang baik dan rusak yang rusak

ii
4 | Petugas melipat surat suara sesuai depgan K Surat Suara specimen yang terlipat 2 menit |Surat Suara
contoh W yang teriipat
P baik
t
Petugas mengikat setiap 25 fembar sural Karet pergikat Surat Suara 1 menit |25 lembar Untuk nanti
suara dengan karet atau pengikat Al surat surat dimasukkan ke
I% ! suara yang sampul kantong .

5 sudah tevikat |5 ikat {125 lembar

surat suara)

6 |Perugas memasukan setiap ikat Surat Suara Boks Surat Suara 1 menit jSurat Suara Lihat : SOP I
ke dalam boks Surat Suara yang telah yang sudah Pengepakan 1
disediakan { dimasukkan  |logistik

haoks atau
sejenisnya

7 |Petugas melaporkan kepada pengawas Boks Surat Suara 1 menit |Surat Suara Lihat : soF |
yang sudah Pengepakan l
dimasukkan  logistik !
Boks atau 1
sefenisnya 1




